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xdy dung, tao ldp, quan ly viin ban, tai li¢u, vit chira bi mt nha nuwéc
thude Vién kiém sit nhin din

VIEN TRUONG VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO
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VIEN KIEM SAT NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TOI CAO Pjc ldp — Ty do— Hanh phic

QUY DINH
Vé biao vé bi mét nha nuée trong vige xiy dung, tao lap, quan ly van ban,
tai li¢u, viit chira bi méit nha nwéc thuge Vién kiém sat nhin dén
(Ban hanh kém theo Quyét d;nh 5O ZfilfQD VKSTC ngayoethdng gnam 2021
cua Vién truong Vién kiém sdt nhén dén t6i cao)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé bao vé bi mét nha nuéc trong viée xay dyng,
tao 1ap, quan ly van ban, tai li¢u, vt chira bi mt nha nudc thuge Vién kiém sat
nhan dan, gom:

a) Soan thao, tao ldp, ban hanh, phat hanh van ban, tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc;

b) Xéc dinh bi mat nha nudc va dg mat cua bi mat nha nudc;

¢) Sao, chup, thong ké, luu gifr, bao quan, vén chuyén, giao, nhin, mang ra
khoi noi luu gilt; cung cép, chuyén giao van ban, tai ligu, vat chira bi mét nha
nudc; dicu chinh d¢ mat, giai mat, tiéu huy van ban, tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc.

2. Cong tac bao v¢ bi mat nha nude trong vi¢e xdy dung, tao 1ap, quan ly
vén ban, tai li¢u, vat chira bi mdt nha nude cua Vién kiém sat quén sir cac cap
thyc hién theo quy dinh ctia B Quéc phong.

Diéu 2. Pbi twong dp dung
Quy dinh nay duge ap dung déi véi:

1. Céc don vj thuge Vign klem sat nhan dén tdi cao, Vién kiém sat nhén dan
cap cao, Vién kiém sat nhan dan cap tinh va Vién kiém st nhan dan cap huyén;

2. Cén b, Kiém sat vién, Diéu tra vién, Kiém tra vién, ‘cong chire khac,
vién chirc va ngudi lao dong cua Vién kiém sat nhan dan céc cap;

3. Co quan, tb chirc, ¢4 nhén c6 lién quan.

Pi¢u 3. Tham quyén xac dinh bi mit nha nwéc va dj mit cia bi mat
nha nwoe

1. Vién truéng Vién kiém sat nhan dan cip nao ban hanh, phat hanh van ban,
tai li¢u hodc tao 1ap vét chira bi mét nha nude thi ¢6 trach nhiém xéc dinh bi mat
nha nudc va dé mat cua bi mat nha nudce doi vai van ban, tai li¢u hodc vat chira
bi mét nha nuoc do.

2. Vién truong Vién kiém sat nhan dén c6 thé ty quyén viée xac dinh bi
mdt nha nude va do mat cua bi mét nha nudce doi voi vin ban, tai ligu, vit chira bi
mat nha nudc thudc Vién kiém sat cap minh. Viéc uy quyen dugce thuc hién theo
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quy dinh cua phép luat va cua Vign kiém sat nhan dan vé iy quyén ky van ban
to tung, van ban hanh chinh.

Di¢u 4. Ciin ctr xdc dinh bi mit nha nwée va dj mit cia bi mat nha nudére

Viée xac dinh bi mat nha nude va dé mat cua bi mat nha nudce phai can cir
vao quy dinh cua Luat Bao v¢ bi mat nha nude, Danh muc bi mat nha nudc
thuge Vign kiém sat nhan dan ban hanh kém theo Quyét dinh so 1180/QD-TTg
ngay 04 thang 8 nam 2020 cua Thu tuéng Chinh phu va Danh muc bi mat nha
nudce thuge cac linh vue khac co lién quan do Tha tudng Chinh phu ban hanh.

Di¢u 5. Trinh ty, thi tuc xdc dinh bi mat nha nudc va dj mat cua bi
mat nha nwdce d6i véi vin bin, tai lidu, vt chira bi médt nha nwéc

[. Viéc xac dinh bi mat nha nude va do mat cia bi mat nha nude doi vai
van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nude duge thue hién nhu sau:

a) Nguoi duge giao soan thao van ban, tai liéu c¢6 ndi dung bi mat nha nudc
phai thé hién o tai muc noi nhén cia du thao viin ban, t@ai liéu cdc noi dung;:
noi nhan, s6 lugng ban phét hanh, tén ngudi soan thao va ghi o viée duge phép
hodc khong duoc phép sao, chup van ban, tai li¢u cé ndi dung bi mat nha nudéc.

Dy thao van ban, tai liéu c¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai duge quan ly,
bao v¢ nhu van ban ban hanh chinh thirc ngay tir khi soan thao va phai tiéu huy
ngay sau khi hoan thanh viéc soan thao néu thay khong can thiét phai luu git.
Khong sir dung may tinh hodc thiét bi khéc co két ndi voi mang Internet,
mang may tinh, mang vién thong y dé soan thao, in an, luu gilr véin ban, tai liéu ¢6
noi dung bi mat nha nudc, trir truong hop luu gilr bi mat nha nude theo quy dinh
ctia phap luat vé co yéu.

Déi vai vat chira bi mét nha nudc, nguoi tao lap ra vat d6 phai bio céo,
dé xuat do mat cua bi mat nha nudc.

b) Xay dung T& trinh, Phiéu trinh duyét, ky van ban, tai liéu hodc xdy dyng
van ban xdc dinh d¢ mat ddi véi vat chira bi mat nha nude, bao co, dé xudt voi
nguai ¢ tham quyen dé quyel dinh viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat cuaa
bi mat nha nudc.

Tér trinh, Phiéu trinh duyét, ky van ban, tai liéu hodc van ban xac dinh d¢ mat
doi vai vat chira bi méat nha nudce phai ¢ du cac ndi dung: cin cir xac dinh bi mat
nha nude, dé xuédt dd mat cua bi mat nha nude, noi nhan, so luong ban phat hanh,
ghi rd duge phép hodc khong duge phép sao, chup van ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nude.

¢) Trudmg hop la van ban, tai liéu dién tir, nguoi soan thao phai tao ra dau chi
dd mat trén vin ban, tai liéu sau khi duge ngudi c6 tham quyén xac dinh bi mat
nha nudc va do mat cua bi mat nha nuoc; vin ban, tai liéu dién tur khi in ra dé
phét hanh phai déng dau chi d¢ mat theo quy dinh.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nudc, do mat cua bi mat nha nude duge ap
dung cho timg van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc. Truong hgp cac van
ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudéce ¢6 cung dé mat, cung tinh chat, lap lai
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nhidu 1an (nhu bdo céo chuyén dé, bao cdo dinh ky) thi ngudi c6 thdm quyén
xdc dinh d6 mat mét 1an cho loai vin ban, tai liéu, vat chira bi mét nha nude do.

3. Méu déu chi do mat va vigc déng dau chi do mat; mdu to trinh, mu
van ban xac dinh d§ mat cua bi mat nha nuéc doi vai vat chira bi mat nha nudc
duogc thuc hién theo Mau s6 02 va MAau s6 19 ban hanh kém theo Théng tu 50
24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 ctia Bo truéng Bd Cong an ban hanh biéu mau
sir dung trong cong téc bao vé bi mat nha nudc (sau diy viét tit 1a Théng tu
24/2020/TT-BCA) va theo Mau s6 01, Mau s6 02 ctia Vién kiém sat nhan dan
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 6. Sao, chup viin bin, tai liéu, vit chira bi mit nha nwéc

1. Ngudi c6 thdm quyén cho phép sao, chup vin ban, tai li¢u, vat chira bi
mat nha nudc d§ Tuyét mat gom:

a) Vién truong Vién kiém sat nhan dén téi cao; Vign truéng Vién kiém sat
nhan dan cip cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan cép tinh;

b) Thu trudng cac don vi thude Vién kiém sat nhan dan téi cao; trir nguoi
. A ’ . . A A ~ -~ " . A ” ~ ~ &b
ding dau cac don vi su nghwp cong 1ap thugc Vién kiém sat nhan dan toi cao.

2. Ngudi ¢6 tham quyen cho phép sao, chyup van ban, tai li¢u, vat chira bi
mét nha nude d§ Tdi mdt gom:

a) Nhimg ngudi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ngudi dimg diu cic don vi sy nghiép cong lap thudc Vién kiém sét
nhén dan toi cao;

¢) Vign truong Vién nghi¢p vu hodc tuong duong cua Vién kiém sat
nhan dan cap cao; Vién truong Vién kiém sat nhian dan cip huyén.

3. Ngudi ¢6 thim quyen cho phép sao, chup vén ban, tai liéu, vét chira bi mat
nha nuéc do Mt gdm:
a) Nhitng ngudi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay;

. b) Truéng phong va tuong duong cla cic don vi thude Vién kiém sat nhan dan
toi cao; Tn.r(mg phong thugc Vién nghiép vy va tl,r(mg duong ciia Vién kiém sat
nhan dan cap cao; Trudng phong va tuong duong cta Vién kiém sat nhan dan
cap tinh.

4. Nguoi c¢6 thim quyén cho phép sao, chyup vin ban, tai liu, vt chira bi mat
nha nude quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va diém a khoan 3 Piéu nay c6 thé
Uy quyén cho cp pho thuc hlg:n thim quyén cho phép sao, chup vén ban, tai
liu, vat chira bi mét nha nude. Viée uy quyen duqc thuc hién thuong xuyén
hodic theo timg tn.rcmg hqp cu thé va phai du‘(;fc thé hién bang vin ban, trong d6
xdc dinh rd pham vi, ni dung, thoi han Gy quyén.

Cap pho dugc iy quyén chiju trach nhiém truorc cép trudng va truée phap
luat vé quyét dinh ciia minh; khong dugc iy quyén tiép cho ngudi khac.

5. Viéce sao, chup vén ban, tai li¢u, vt chira bi mat nha nude dugc thuc hién
nhu sau:
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a) Trude khi tién hanh sao, chup van ban, tai Iii;u vat chira bi mat nha nudc,
nguoi thye hién vige sao, chup phai béo céo, dé xuit bang vin ban véi ngudi ¢6
tham quyén, néu 16 1y do sao, chup; ho, tén, chirc vu ngudi thue hién sao, chup;
tén van ban, tai li¢u, vat chira bi mit nha nudc; do mat, thoi gian, hinh thirc sao
y ban chinh hodc sao luc; s6 lugng ban sao, chup; noi nhén.

Sau khi duge ngudi c6 tham quyén cho phép, ngudi thuc hién tién hanh
vi¢e sao, chup van ban, tai liéu, vét chira bi mat nha nudc.

b) Ban s'm van ban, tai liéu co chira ngi dung bi mat nha nudc pha1 dong ddu
“Ban sao so:.. & trang dau va dong dau “ban sao bi mat nha nude” ¢ trang cudi
ciia van ban, tai li¢u sau khi sao, trong d6 phai thé hién: s6 thir tu ban sao;
hinh thire sao y ban chinh hodc sao lue; thoi gian sao, 56 lugng ban sao; noi nhén,
chire vy, chit ky cta nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao va ddu cta Vién kiém sat,
don vi (néu co);

¢) Ban trich sao vén ban, tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau

“trich sa0”, trong dé thé hién du noi dung trich sao, thoi gian, sO luong, noi nhan,

chirc vy, chit ky clia ngudi ¢6 thim quyén cho phép sao va ddu cua Vién kiém sat,
don vi (neu co);

d) Ban chyp van ban, tai li¢u, vat chira bi mét nha nuée phai ¢6 vin ban ghi
nhan viéc chup van ban, tai liéu, vat chia bi mat nha nudc kém theo;

d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “Sé quan ly sao, chup bi mat nha
nude” dé quan Iy va theo doi.

6. Viéc sao, chyp di¢n mat thyre hién theo quy dinh cta phéap luét vé co yéu.

7. Méu déu sao, chup va viéc déng diu sao, chup; miu bdo cdo dé& xuét
viéc sao, chup vin ban, tai liéu, vét chira bi mat nha nude; mau vin ban ghi nhén
viéc chup vin ban, tai lidu, vét chira bi mét nha nude; miu vin ban trich sao;
mau “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nude” duoe thue hién theo cac mau sé 08,
09, 11 va 19 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA va céc mau sé 03,
04, 05 va 06 cua Vién kiém sat nhan dan ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Diéu 7. Thong ké, lwu giir, bio quén viin ban, tai liéu, vit chia bi mit
nha nwoe
I. Van ban, tai li¢u, vat chira bi méat nha nuée duogce phan loai, luu gitr theo

doi tuong, linh vue, do mat, trinh tu thoi gian, c¢6 bang thong ké chi tiét kém
theo, va phai dugc bao vé biang bién phap thich hop bio dam an toan.

Noi luu gitr, bao quan van ban, tai liu, vit chira bi mt nha nudc phai
bao dam an toan, c¢6 trang bi phuong tién phong, chung_. chay, né, dot nhap,
ldy cip bi mat nha nudce va cé phuong an bao vé theo quy dinh cua phép luat.

2. Hing nam, don vi, Vién kiém sat céc cap phai thong ké van ban, tai liéu,
vit chua bi mat nha nude do don vi, Vién kiém sat cap minh xdy dung, tao lap,
quan ly theo trinh tu thoi gian va timg do mat.

3. Viée thung ké van ban, tai liu, vat chira bi mat nha nuéce duoce thue hién
theo Mau s6 07 cua Vién kiém sat nhan dan ban hanh kém theo Quy dinh nay.
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Diéu 8. Vin chuyén, giao, nhin vin bén, tai li¢u, vat chira bi mt nha nwée

1. Ngudoi thl,rc‘ hién viéc van chuyén, giao, nhan van ban, tai ligu, vt chira
bi mat nha nudc, gom:

a) Vian thu cua don vi, Vién kiém sat cac cap thue hién viée véan chuyén, giao
nhén vin ban, tai liéu, vét chira bi mét nha nudc theo quy dinh cua phap luat;

b) Ngudi lam cong tac lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc chi vén
chuyén, giao, nhan van ban, tai li¢u, vat chira bi mit nha nudc khi dugce lanh
dao Vién, lanh dao don vi chi dao.

2. Viée giao van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nuée dugc thue hién nhu sau:

a) Truorc khi giao vén ban, tai liéu, vt chira bi mat nha nudce phai dang ky,
ghi trich yéu ndi dung vao “§6 ding ky bi mét nha nude di”. Vin ban, tai liéu,
vét chira bi mat nha nude do “Tuyét mat” chi ghi trich yeu khi ngudi co tham
quyén xéc dinh bi mét nha nuéc dong y;

b) Vin ban, tai ligu, vt chira bi mat nha nudc phai lam bi hodc déng géi
riéng va phai dugc dan kin, dong dau glap lai. Gidy lam bi phai dung loai giay
dai, bén, khé thdm nudc, khéng nhin xuyén thau dugc.

Truong hop vin ban, tai ligu, vt chira bi mét nha nuée d§ “Tuyét mat”
phai dugc bao vé bang 02 1ép bi: bi trong ghi sd, ky hi¢u cua vén ban, tai licu,
vt chua bi mat nha nudc, tén ngudi nhén, dong déu “Tuyét mat” va duge niém
phong bing dau cta co quan, don vi ¢ ngoai bi; truong hop giri dich danh nguoi
¢6 trach nhiém glal quyét thi dong dau “Chi ngudi ¢6 tén méi dugce boc bi”; bi
ngodi ghi nhur guri tai ligu thudng va déng déu ky higu chit “A”;

Vian ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc do “Téi mat” va “Mat” dugc
bao vé biang 01 16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chir “C” tuong Ung véi do
mét clia van ban, tai liéu, vat chira bi méit nha nudc bén trong;

¢) Vige giao van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai duoc theo doi,
quan ly bang “So chuyén giao bi mét nha nudc”.

3. Viéc nhédn van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge thuce hién
nhu sau:

a) Sau khi nhan vén ban, tai ligu, vat chira bi mat nha nuéc phai dang ky
vao “S6 ding ky bi mat nha nude dén”;

b) Trucmg hgp van ban, tai liu, vat chira bi mat nha nuéc ma bi ¢6 ddu
“Chi ngudi ¢6 tén mdi duge boce bi” thi nguoi nhdn phai vao so theo ky hi¢u
ngoal bi, khong duge mé bi va phai chuyén ngay dén ngum ¢6 tén trén bi. Néu
ngudi cb tén trén bi di véng va trén bi déng ddu “Hoa toc” thi chuyén dén lanh
dao Vién kiém sat giai quyét;

¢) Truong hop phat hign van ban, tai Ileu vit chira bi mat nha nudc giri dén
¢6 dau hiéu béc, mo bi hoé.c bi trao dbi, mat, hu hong thi nguoi nhéan phai béo
cdo ngay ngudi cé tham quyén dé co bién phap xir ly.

4. Vién kiém sat noi guri va Vién kiém sat noi qhé_in vadn ban, tai liéu, vat
chira bi mét nha nuéc phai déi chiéu vé sb lugng, kiém tra viéc déng bi, déng




g06i van ban, tai li¢u, vét chira bi mdt nha nude. Truong hop phat hi¢n thiéu so
luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi Vién kiém sat noi nhén phai yéu cau
noi giri bo sung, xir 1y trude khi vao so theo ddi va ky nhan.

5. Trudmg hop van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nude ¢6 dong dau “Tai
lidu thu hoi™ thi Vién kiém sét hodc ngudi di nhan van ban, tai liéu, vt chira b
mdt nha nude phai gui lai dung thoi han ghi trén van ban. Viée giao, nhan ciing
phai kiém tra, dbi chiéu bao dam van ban, tai liéu, vét chira bi mat nha nudc
khong bi that lac.

6. Viée van chuyén tai liéu, vat chira bi mét‘ nha nude qua dich vu buu
chinh dugce thyce hién theo quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

7. Viéc chuyén, nhan vin ban, tai liéu di¢n tir co6 ndi dung bi mat nha nudc
trén mang Internet, mang may tinh (mang ngi by, mang dién rdng), mang vién
thong va san pham mét ma dugc thue hién theo quy dinh cua phap ludt vé co yéu.

8. Truong hop vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nude dang ky bang co
so dir li¢u quan ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan
va dong so dé quan 1y,

May tinh ding dé dang ky co so dir li¢u quan ly van ban, tai li¢u, vat chira
bi mat nha nude khéng duge ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién
théng, trir truomg hop thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé co yéu.

9. M..ll.l ‘SH ‘dang ky bi mat nha nude di”, mau “S6 diang ky bi mat nha nuoe
dén” va mau “So LhU}’LH giao bi mat nha nudce” duge thue hién theo cac mau s0
08, 09 va 10 ciia Vién kiém sat nhén dan ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Pi¢u 9. Mang viin ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nwdc ra khoi noi
luu giir

1. Viéc mang van ban, tai li¢u, vat chira bi mdt nha nude ra khoi noi luu gitr
cua Vién kiém sat dé phuc vy cdng tac o trong nude phai duge Vign truong
Vién kiém sat nhan din cdc cap, thu truéng céc don vi truc lle quan ly bi mat
nha nudce cho phép.

Vigzn truong Vign kiém sat nhan dén cac cflp. tha truong cac don vi cé thé
uy quyén cho cap pho thue hi¢n thim quyén cho phép mang vin ban, tai liéu,
vat chira bi mat nha nude ra khoi noi Iuu gitt cia Vién kiém sat dé phuc vy
cong tac & trong nude. Viée iy quyén duoce thue hién thuong xuyén hodc theo
tirng trtrcmf, hop cu thé va phai duoc the hién bing vin ban, trong do xac dinh
r& pham vi, ndi dung, thoi han dy quyén.

Cap pho duge uy quyén chiu trach nhiém trude cap truémg va trudc phap
luat vé quyét dinh ctia minh; khong duge ty quyén tiép cho ngudi khac.

Truong hgp mang van ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nude ra khoi noi
luu gifr dé phuc vy cong tic & nude ngodi thi phai bao cdo va duge Vién truong
Vién kiém sat nhan «dan t6i cao hodic Phé Vién truong Vién kiém sat nhan dan
t6i cao duoc Uiy quyén cho phép va phai bao cdo Trudng doan cong tac.
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2. Nguoi mang van ban, tai ligu, vat chira bi mét nha nuéc ra khéi noi luu
gilr cua Vign kiém sat dé phuc vu cdng tac phai c6 van ban xin phép ngudi c6
thim quyén quy dinh tai khoan I Piéu nay; trong dé, néu rd ho, tén, chic vu,
don vi cong tac; tén loai, trich yeu ndi dung, do mat ctia vin ban, tai liéu, vat chira
bi méat nha nudc; muc dich sir dung; thoi gian, dia diém cong tac; bi¢n phap
bao vé bi mat nha nudc.

3. Trong thoi gian mang van ban, tai li¢u, vt chira bi mat nha nude ra khoi
noi luu gitr cia Vién kiém sat, néu phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat
ngudi mang vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudéc phal kip thoi bio cdo
véi Trudng doan cong tac va lanh dao Vién, 1anh dao don vij tryuc tlep quan ly dé
c6 bién phap xir ly va khic phuc hdu qua.

4. Vin ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr cua
Vién kiém sét phai duge chira, dung, vén chuyén bing phuong tién, thiét bj bao
dam an toan va phai dugc bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gitr; khi
két thiic nhiém vy phai ndp lai don vi va bao cdo v&i ngudi ¢6 thim quyén.

5. Bdo cdo dé xuat viéc mang van ban, tai liu, vat chira bi mat nha nuéc ra
khéi noi luu gilr duge thyuc hién theo Mau s6 11 cia Vién kiém sat nhan dan
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 10. Cung cip, chuyén giao viin ban, tai liéu, vit chira bi mit
nha nuée cho co' quan, to chire, nguwdi Viét Nam dwoe giao thwe hién nhiém
vu lién quan trye tiép dén viin bén, tai li¢u, viit chia bi mét nha nuée

1. Tham quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao vin ban, tai liéu, vat
chira bi mét nha nudc cho co quan, to chire, ngudi Viét Nam duge giao thyc
hién nhiém vu lién quan tryc uep dén van ban, tai liéu, vét chira bi mat nha nudc
dugc thuc hién nhu sau:

‘a) Nguai ¢6 tham quyen theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 cia Quy dinh nay
quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc
d6 Tuyét mat, T6i mat, Mat;

b) Ngudi ¢ thﬁm quyén theo quy dinh tai diém b va diém c khoan 2 Piéu 6
cia Quy dinh nay quyet dinh viéc cung cap, chuyén giao viin ban, tai lidu, vit chira
bi mét nha nudc do Ti mat, Mat;

¢) Ngudi co thdm quyén theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 6 ctia Quy dinh
nay quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao vin ban, tai lidu, vat chita bi mat
nha nudc do Mat.

2. Ngudoi co thdm quyen quy dinh tai diém a va dlem b khoan 1 Piéu nay
¢6 thé ty quyén cho cdp phé thuc hién thim quyén cung cap, chuyen giao
vén ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce cho o quan, t6 chire, ngudi Vigt Nam
dugce giao thyc hién nhiém vy lién quan tryc tiép dén vin ban, tai liéu, vét chira
bi mat nha nudc. Viée uy quyén dugc thyuc hi¢n thuong xuyén hofc theo timg
truong hqp cyu thé va phai duge the hién bang van ban, trong d6 xac dinh rd
pham vi, ndi dung, thoi han ty quyén.

&




C"lp pho duge uy quyén chiu trach nhiém trude cip truomg va trude phap
ludt vé quyét dinh ctia minh; khéng duge iy quyén tiép cho nguai khéc.

3. Co quan, t6 chirc dé nghi cung cép, chuyén giao van ban, tai li¢u, vat
chira bi mat nha nudce phai c6 van ban guri ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh vige
cung cap, chuyén giao vin ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nude. Vin ban dé
nghi phai ghi rd tén co quan, t6 chire; nguoi dai di¢n co quan, t6 chire; van ban,
tai ligu, vét chira bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich sur
dung va cam két bao vé bi mat nha nude.

Ngudi dé nghi cung c&p, chuyén giao van ban, tai li¢u, vat chira bi mat
nha nude phai ¢6 van ban gui nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh vigc cung cap,
chuyén giao van ban, tai li¢u, vit chira bi mdt nha nudce. Vin ban dé nghi phai
ghi 16 ho va tén; so, ngay thang nam, co quan cap Can cudce cong dan (hodc
Chimg minh nhan dan, Ho chiéu, Chimg minh Céng an nhén dan, sd gidy
chimg minh do Quén ddi nhdn dan cap); dia chi lién lac; sé dién thoai lién lac;
vi tri, chirc vu cong tac; van ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nude dé nghi
cung cfip, chuyén giao: muc dich str dung va cam két bao vé bi mat nha nudc,

4. Ngudi ¢o tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay s& xem xét, quyét
dinh vigc cung cap, chuyen giao van ban, tai ligu, vat chira bi mat nha nude. Truong
hop tir chdi cung cap, chuyén giao thi phai tra loi bang, van ban va néu rd ly do.

5. Mau van ban dé nghj cung cép, chuyén giao vin ban, tai liéu, vat chia
bi mat nha nudce duge thuc hién theo Mau so 12 cia Vién kiém sat nhan dan
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

«A A A . - - . gea ~ ” ,
Di¢u 11. Cung cap, chuyén giao vian ban, tai li¢u, vat chira bi m
- r a L L4 ~ - &
nha nuwde cho co quan, to chire, ¢ca nhan nuwdce ngoai

t

s }

I. Tham quyén quyét dinh viée cung cap, chuyén giao vin ban, tai liéu, vat
chira bi mat nha nudce cho co quan, t6 chire, ca nhan nude ngoai duge quy dinh
nhur sau:

a) Thu tuong Chinh phu quye! dinh cung cap, chuyén giao viin ban, tai liéu,
viit chira bi mét nha nuée dd Tuyét mat theo dé nghi ctia Vién truong Vién kiém sat
nhan dan toi cao;

b) Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao quyét dinh cung cap, chuyén
giao vin ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc d¢ Toi mat, dd Mat thude
pham vi quan ly.

2. Vin ban, tai li¢u, vit chira bi mat nha nuéc chi duge cung cap, chuyén
giao cho co quan, té chire, ca nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop
tic quoc té hodc thi hanh céng vu co lién quan dén bi mat nha nudée.

3. Co quan, td chirc nude ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao van ban, tai
ligu, vat chira bi mat nha nudce phai o van ban gt Vién kiém sat chu tri chuong
trinh hop téc qudc té hodc thi hanh cong vu co lién quan dén vin ban, tai liéu,
vat chira bi mat nha nude dé. Vin ban dé nghi phai ghi rd tén co quan, té chie,
nguoi dai dién co quan, 16 chire; quoc tich, s6 Ho chiéu, chirc vu, dia chi lién
lac; so dién thoai lién lac cua ngudni dai dién co quan, 6 chire; van ban, tai liéu,




9

vt chira bi mt nha nuée dé ngh1 cung cap, chuyen giao; myc dich sir dung;
cam két bao vé bi mat nha nudc va khéng cung cép, chuyén giao cho bén thir ba
néu khéng c6 sir dong y cia bén cung cap, chuyén giao.

C4 nhan nudc ngoai dé nghj cung cép, chuyen giao van ban, tai li¢u, vat
chira bi mat nha nude phai c6 van ban giri Vién kiém sat chu tri chuong trinh
hop téc quéc té hodc thi hanh cong vy ¢6 lién quan dén vin ban, tai li¢u, vat
chira bi mat nha nude. Vin ban dé nghi phai ghi rd ho va tén; ) HoO chiéu, d;a
chi lién lac; so dién thoai lién lac; van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé
ngh; cung cap, chuyen giao; myc dich sir dung; cam két bao vé bi mét nha nude
va khong cung cép, chuyén giao cho bén thir ba néu khong co sy dong y cuia bén
cung cép, chuyén giao.

4. Pon vi, Vién kiém sét tiép nhan dé nghi cung cap, chuyén giao van ban, tai
ligu, vét chira bi mit nha nudc cua co quan, to chirc nuée ngoai phai bao cdo Vién
trrong Vién kiém sat nhan déan t6i cao xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

5. Mau van ban dé nghi cung cap, ciluyel} giao vdn ban, tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc duge thuc hién theo Mau s6 12 ciia Vién kiém sdt nhan dén
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 12. Pi¢u chinh dj mat

1. Viéc diéu chinh do mat phai can clr vao Luét Bao v¢ bi mat nha nudc,
Danh myc bi mat nha nu6e thuge Vién kiém sat nhdn ddn ban hanh kém theo
Quyét dinh so 1180/QD-TTg ngay 04 thang 8 nam 2020 cta Thua tudng Chinh
phu, Danh muc bi mat nha nude thuge céc linh vue ¢ lién quan do Thu tudng
Chinh phu ban hanh.

2. Nguoi co tham quyén xac dinh bi mat nha nuoc, do mat cua bi mat nha
nuée quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh nay c6 tham quyén quyét dinh dleu chinh d¢
mét cla van ban, tai liéu, vat chira bi mt nha nuée thudc thim quyen do minh
ban hanh, tao lap.

3. Sau khi quyét dinh diéu chinh do mat thi phai déng dau diéu chinh do
madt trén vén ban, tai li¢u chira bi mat nha nuéc hogc co vin ban xac dinh viéc
tang d¢ mat, giam d¢ mat doi véi vit chira bi mat nha nuéc

4. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay diéu chinh do mét, Vién kiém sét diéu chinh
d6 mét phai théng bao bing vin ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

5. MAu déu diéu chinh do mét dugc thye hién theo Mau sb 06 ban hanh
kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 13. Gidi mat

1. Trudmg hop, pham vi, yéu cdu, trinh ty, thu tuc giai mat doi véi vin ban,
tai liéu, vat chira bi mét nha nuée dugce thuce hién theo Diéu 22 Luat Bao vé bi mét
nha nudc.

2. Méu dfu giai mdt dugc thyc hién theo Mau s6 05 ban hanh kém theo
Thong tu so 24/2020/TT-BCA.
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Diéu 14. Tiéu hiy viin ban, tai liéu, vt chira bi mat nha nuée

Trudmg hop, yéu cau, tham quyén, trinh ty, tha tue tiéu hiy vén ban, tai li¢u,
vat chira bi mat nha nude duge thyue hién theo Diéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nudc.

Biéu 15. Trach nhiém thye hién va xir ly vi pham

. Thu truong don vi thuge Vién kiém sat nhan dan ti cao, Vién trucmg
Vién klcm sat nhan dan cap dudi ¢ trach nhiém quan trigt, to chire trién khai
thure hién nghiém tac quy dinh nay tai don vi, Vién kiém sat cap minh quan ly.

2. Can bo, Kiém sat vién, Kiém tra vién, Du:u tra vién, cong chire khac,
ngudi lao dong thude Vién kiém sat nhan déan cdc cap va cde co quan, t6 chire,
>4 nhan ¢o6 lién quan phai nghiém chinh thue hién Quy dinh nay.

Truong hop dé xay ra vi pham thi tuy tinh chit, méc d§ ma bj xir ly theo
quy dinh cia phap ludt va quy dinh ctia Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao.

Piéu 16. Hi¢u lue thi hanh

I. Quy dinh nay ¢o hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh. Cac quy dinh
da duge ban hanh trude diay cua Vién kiém sat nhan dan ¢6 ndi dung trai voi
quy dinh nay heét hi¢u lyec.

2. Vin phong Vién kiém sat nhan dén t6i cao chu tri, phéi hop vai Vu Phip
ché va Quan ly khoa hoc gitip Vién truéng Vién kiém sat nhan dan t6i cao hudéng
dan, theo ddi, kiém tra, dén doc viée thuc hién Quy dinh nay trong toan Nganh.,

. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 khé khan, vuéng mic hoic phat sinh
nern;;, vin dé can phai stra d6i, bo sung thi kip thai bao cdo Vién kiém sdt
nhan dan tdi cao (qua Vu Phap ché va Quan ly khoa hoc) dé 1ong hop, bdo cdo
Vién trudng Vién kiém sat nhan dan ti cao xem xét, quyét dinh./.




PHU LUC

BIEU MAU SU DUNG TRONG CONG TAC BAO VE Bf MAT NHA NUGC
(Kém theo Quyér dinh so 24#0D - VKSTC ngay 06/8/2021 cua Vién meomg Vién kiém sdt
nhdn déan (6i cao ban hanh Quy dinh vé bao vé bi mat nha meée trong vige xdy dung, tao ldp,
quan Iy vém ban, tai liéu, var chica bi mat nha mede thude Vién kiém sct nhan dan)

I. Méu theo Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ciia By truéng By Cong an
1. Méu dédu chi d§ “Tuyét mat™, “Téi mat” va “Mat” (Miu s6 02),
o2 Mau dau déng bén ngodi bi dumg vén ban, tai liéu, vét chira bi mat nha nudce

(Mau s6 03).

3. Mau ddu “Théi han bao vé bi mét nha nuée” va Mau déu “Gia han thoi han
bio vé bi mat nha nude™ (Mau so 04),

4. Mdu déu Giai mat (Miu sb 05).

5. Mdu déu diéu chinh do mat, gom: “Giam xuéng To6i mat”, “Giam xubng
Mat”, “Tang lén Tuyét mat”, “Tiang 1én Ti mat” (Méu sb 06).

_ 6. Mdu dau “Tai liéu thu hdi” va Mau ddu “Chi ngudi ¢6 tén méi duge béc bi”

(Mau s6 07),

7. Miu déu “Ban sé:...” (MAu sb 08).

8. Miu du *Ban sao bi mjt nha nuoc” (Miu sb 09),

9. Mau déu “Bén sao sé:..." (Mausb 11).

10. Miu so dd vi tri cac ddu mat trén van ban (Miu sé 19).

IL. Miu theo Quyét dinh s6 247/QD-VKSTC ciia Vién truimg Vién kiém sit
nhédn din toi cao

. Mau To trinh vé viée ky viin bén, tai liéu chira bi mat nha nuée (Mau sé 01).

2. Méu Vin ban xdc dinh dd mat déi véi vat chira bi mét nha nuée (Mau sé 02),

3. Miu Bio cdo dé xudt viée sao, chup van ban, tai liéu, vat chira bi mit
nha nurée (Mau sd 03).

4, Mau Vin ban ghi nhdn vig¢e chyp vin ban, tai liu, vt chira bi mat nha nude
(Miu s6 04).

5. Méu Vin ban trich sao (Mau sé 05),

6. Mau $6 quan 1y sao, chup bi mét nha nuée (Miu sé 06),

7. Mau Thong ké bi mat nha nuée (Miu sb 07).

8. Miu S6 dang ky bi mit nha nude di (Miu sb 08).

9. Miu 86 diing ky bi mat nha nute dén (Méu sé 09).

10. Méu S6 chuyén giao bi mat nha nude (Miu sé 10).

11. Mau Béo cz'tq dé ;;uait vigc mang vin bén, tai lidu,vit chira bi mat nha nude
ra Khoi noi luu gitr (Mau so 11).

12. Van hz'ip dé nghi cung cz"ip. chuyén giao vin ban, tai liéu, vit chira bi mét
nha nurde (Mau s6 12),




I. MAU THEO THONG TU SO 2472020/ TT-BCA CUA BO TRUONG BQ CONG AN

_ MAU SO 02
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 24/2020/TT-BC A ngay 10/03/2020 cia Bg trieong Bo Cong an)

1. Mau d_fm "TUYET MAT": Hinh chir nhit, kich thude 40mm x 8mm. ¢6 hai
dudng vicén xung quanh, khodng cdch gitra hai dudmg vién 1a 0lmm: bén trong cua
hai duomg vién la chir “TUYET MAT” duoc trinh bay béng chir in hoa, ¢ chit 13,
kiGu chir times new roman. dimg, dam: cich déu dudng vién bén ngoai la 02mm.

I!mm
T T MAT

2 mm

2 mm

2. Méu déu "TOI MAT": Hinh chir nhat, kich thude 30mm x 8mm, ¢6 ha duong
vién xXung quanh, khoang ciach gitra hai duomg vién [a OTmm; bén trong cua hai
dudng vién la chir “TOI MAT” duge trinh bdy bang chix in hoa, ¢& chir 13, Kiéu
chir times new roman, dimg, dim: céch déu dudmg vién bén ngoai la 02mm.

]Imrn

TOI MAT

2mm

2 mm

3. Mau diu "MAT": Hinh chir nhat, kich thude 20mm x 8mm. ¢6 hai dudng vién
xung quanh. khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm: bén trong cua hai duong
vien la chir “MAT™ duoce trinh bay bfmg cht in hoa, ¢& chir 13, kiéu chir times
new roman, dimg, dam: cach déu duong vién bén ngoai 1a 02mm.

_lem

MA T

2mm

2 mm




MAU SO 03
(Ban hanh kém theo Théng ti s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cia Bé trieomg Bé Cong an)

l. Mdu dau chit “A”: Hinh tron, dudng kinh 15mm, c6 hai duomg vién xung
quanh, khodng cich gitra hai dudng vién 1a 0lmm, chidu cao cta chiy “A” 1a
10mm, duge trinh bdy & gitta hinh tron, béng chir in hoa, c& chir 40, kiéu chir
times new roman, dimg, dim. Mau diu “A” duge sir dung dé dong bén ngoai bi
dung van bdn, tai li¢u, vit chira bi mdt nha nude do Tuyét mit.

10 mun 15 mm

2. Mau dau chiy “B”: Hinh tron, duong kinh 15mm, c6 hai dudng vién xung quanh,
khodng céch gitra hai duong vién la 01mm, chiéu cao ctia chix “B™ Ia 10mm, duge
trinh by & giira hinh tron, bing chit in hoa, ¢ chir 40, kiu chit times new roman.
dimg, dim. Miu ddu “B” dugc sir dung dé déng bén ngodi bi dung van ban, tai
ligu, viit chira bi mat nha nude do Thi mat.

10 mm 15 mun

3. Miu diu chir “C”: Hinh tron, duémg kinh 15mm, c6 hai dudng vién xung quanh.
khodng céch giira hai dudng vién la 01mm, chiéu cao ctia chir “C” la 10mm, duogce
trinh bay ¢ gitra hin'h tron, biing chir in hoa, C& chit 40, kiéu chit times new roman,
dimg, ddm. Mau dau “C” dugc sir dung dé dong bén ngoai bi dyng van bn, tai
ligu, vat chira bi mat nha nuéce do Mait,

-

10 mm 13 mun




_ MAU SO 04
(Ban hanh kém theo Théng ne 5o 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua Bo trieomg B Cong an)

| Mu dau “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC™: Hinh chir nhat, kich
thuGe 70mm x 12mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cich giita hai duong
vién 1a Olmm: hang thir nhit la dong chir “THOI HAN BAO VE BMNN™, trinh
bay bing chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu chir times new roman, dimg, dam: hang thir
hai 1a dong chr “Tir ...ngdy...thang...nam...dén ngay...thang...nam...”, trinh bay
bing chir thuomg, ¢&r chir 10, kiéu chit times new roman; khoang céch giira hang
chir thir nhit va hang chir thir hai [a 02mm.

Méu diu “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC™ duge ap dung déi voi
thi han bao vé bi mét nha nude theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 19 Ludt Bao vé bi
mat nha nudec,

I I mm

THOT HAN BAO VE BMNN
|78 ngdy....thing....nam.....dén ngly... thdng....ndmn...

Imm

2. Mau diu “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chir nhat.
Kich thuwde 70mm x 12mm, c6 hai dudmg vién xung quanh, khodng cach gitra hai
dudng vién 1 01mm; hang thir nhét 13 dong chit “GIA HAN THOI HAN BAO VE
BMNN™, trinh bay bing chit in hoa, & chit 13, kiéu chi times new roman, ding,
dim:  hang thr hai 1a  dong chir “Tu ..ngdy...thang...nam...dén
ngdy...thang...nam...”, trinh biy bing chir thudng, & chir 10, kidu chir times new
roman; khodng cach gitta hing chir thir nhit va hang chir thir hai [d 02mm.

~Imm

GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN
aghy...hing ..ndm......46 ngly. . thing... nAm......

2




MAU SO 05
(Ban hanh kém theo Thong e s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 ciia B truéng B Céng an)

Mau déu “GIAI MAT™: Hinh chi nhit, kich thuéc 30mm x 13mm, c6 hai dudmg
vién xung quanh, khodng cdch gitra hai dudng vién 1a 0lmm; hang thir nhét 1a
dong chix “GIAI MAT” trinh bay bing chif in hoa, ¢& chit 14, kiéu chi¥ times new
roman, dimg, ddm: hang thir hai 1a chir "Tir:....." & ddu hang va cdc déu chédm cho
dén hét, trinh bay bing chir thuomg, ¢ chir 13, kiéu chiY times new roman: khoang
cach gitra hang chir thir nhdt va hang chit thir hai 13 02mm. Sau khi déng déu
“GIAI MAT” & dong “Tir.....” phai ghi ro thoi gian giai mat bt ddu ur ngay,
thing, nim lanh dao ¢6 tham quyén ky quyét dinh giai mat.

Miu déu “(:iIAI MAT” dugc sur dung dé dong trén vin ban, tai li¢u chira bi mat
nha nuée ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat cua ngudi c6 tham quye€n va tir ngay
nhin dugc thong bao giai mét hogic déi véi truomg hop quy dinh tai diém ¢, khodn
2 Diéu 22 Ludt Bao vé bi mat nha nude,




, MAU SO 06
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua Bé tricomg Bo Cong an)

I. Miu ddu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chir nhat, kich thuée 55mm x
13mm, ¢6 hai duomg vién xung quanh, khoang céch gitra hai dudmg vién 12 01mm:;
hang thir nhat la dong chr “GIAM XUONG TOI MAT®, trinh bay bing chir in
hoa, ¢& chir 14, kiu chir times new roman. dimg, dam: hang tht hai la chir
"Tir:...." & ddu hang va cdc ddu chdm cho dén hét, trinh by bing chir thudng, ¢
chr 13, kiéu chit times new roman: khoang cich gitta hang chir thir nhit va hang
chtr thir hai la 02mm.

GIAM XUONG TOI MAT

AW sssssiiiiciiiican i
4 U
(L

2. Miu diu “GIAM XUONG MAT": Hinh chir nhat, kich thude S0mm x 13mm, ¢o
hai dudng vién xung quanh, khoang cich gitra hai duomg vién [a 01mm: hang thi
nhat 1 dong chir “GIAM XUONG MAT”, trinh bay béing chir in hoa, ¢& chir 14, kiéu
Chir times new roman, dimg, ddm; hang thir hai 13 chir "Tir-...... " & ddu hang va cic
diu chim cho dén hét, trinh bdy bang chir thudng, ¢& chir 13, kiéu chir times new
roman; khoing cach gitra hang chir thir nhét va hang chir tha hai 14 02mm.

Jlm

GIAM XUGNG MAT

u—-o"u bt e L L L LL LT T TS

1 mm

D "GIAM XUONG TOI MAT" va ddu “GIAM XUONG MAT" duge sir dung
dé dong trén van ban, tai ligu chira bi médt nha nude ké tr ngdy co quyét dinh giam
do mat cha ngudi ¢6 thim quyén va tir ngay nhin dugc thong bdo giam do mat.
Sau khi dong dau "GIAM XUONG TOI MAT" va diu “GIAM XUONG MAT" ¢
dong ST phai ghi r6 thoi gian giam mat bt diu tir ngdy, thang, ndm lanh dao
co tham quycn quyét dinh giam mat.

3, Méu ddu “TANG LEN TUYET MAT™: Hinh chir nhét, kich thude S5mm x
I3mm. ¢6 hai dudmg vién xung quanh, khodng cich gitra hai duomg vién 1a 01lmm;
hing thir nhat 14 dong chr “TANG LEN TUYET MAT®, trinh bay bing chir in
hoa, c& chir 14, ki¢u chir times new roman, dimg, dim; hang thir hai 1a chiy
"Tir:......." & dau hing v cic ddu chim cho dén hét, trinh bay bing chir thudmg, ¢
chit 13, kiéu chir times new roman: khoang cich gitra hang chir thir nhit va hang




chir thir hai 1a 02mm.

| | mm :
+n—|TANG LEN TUYET Marﬁl
1 1 R " '

4. Miu diu “TANG LEN TOI MAT": Hinh chr nhat, kich thuée S0mm x 13mm, c6
hai dudng vién xung quanh, khodng céch giita hai dudmg vién 1a 01mm; hang thir
nhat 1 dong chit “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay bing chit in hoa, ¢ chir 14,
kiéu chir times new roman, dimg, ddm; hang thir hai 1 chiy "Tir:. ... ..."" ¢ déu hang va
cic dau chdm cho dén hét, trinh bay bfing chir thudng, ¢& chir 13, kiéu chir times new
roman; khodng cach gitra hang chir thir nhit va hang chit thir hai 13 02mm.

2 mm

Déu "TANG LEN TUYET MAT" va ddu “TANG LEN TOI MAT” duoc sit dung
dé dong trén vén ban, tai li¢u chira bi mat nha mrde ké tr ngdy c6 quyét dinh ting
dd mét ctia ngudi 6 tham quyén va tir ngdy nhan duge thong béo tang d§ méat. Sau
khi dong ddu "TANG LEN TUYET MAT" va déu “TANG LEN TOI MAT” &
dong “Tur:......... " phai ghi rd thoi gian ting dd mat bét dau tr ngay, thang, nam
lanh dao ¢6 thim quyén quyét dinh tang d mat.




_ MAU SO 07
(Ban hanh kém theo Thong ne s 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cia By triwing B Cang an)

1. Méu dau “TAI LIEU THU HOT™: Hinh chiy nhét, kich thuée 55mm x 13mm ¢
hai duong vién xung quanh, khodang céach giira hai dudmg vién 12 01mm; hang thu
nhit la dong chir "TAI LIEU THU HOI" duge trinh bay bing chir in hoa, ¢& chit
14, kic¢u chir times new roman, dimg, dam; hang thir hai la dong chir "Thoi han" &
dau hang va cdc diu chédm cho dén hét. trinh biy bang chix thudmg, ¢& chir 13, kiéu
chir times new roman: khodng cich gitra hang chir thir nhit va hang chir thr hai la
02mm,

Mau dau “TA] LIEU THU HOI™ sir dung trong truong hop tai li¢u bi mat nha
nude duge phat ra trong mot thei gian nhat dinh, nguoi st dung chi duge st dung
trong thoi han do va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi dong dau "TAI LIEU
THU HOI" & dong “Thori han™ phai ghi 1o thoi gian thu hoi @i li¢u trude ngay, gid
cu thé.

2 mm

2. Miu déu "CHI NGUGI CO TEN M1 DUGC BOC BI™ Hinh chit nhat. kich
thude 70mm x 9mm, ¢6 hai duong vien xung quanh, khodng cich gitra hai dudng
vién [a Olmm, bén trong 14 hang chir "CHI NGUGI CO TEN MOI bUGC BOC

BI" trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 14. kiéu chiy times new roman, dimg, dam,
cach déu dudmg vién bén ngodai 02mm.

Méu dau "CHI NGUGI CO TEN MG BUGC BOC B sir dung trong trudmg hop
chuyén vin ban. taj li¢u, vit chira bi mat nha nude ma chi ngurol nhin mai duoc
boc bi dé bio dam bi mdt cua vin ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce: ngoai bi
ghi 16 tén ngudi nhan, by phan chuyén tai li¢u phii chuyén tin tay ngudi ¢6 tén
trén bi.

CHINGUOI C6 TEN MOT BUGC B()cniﬂ :'"'




MAU SO 08
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cia Bé trwomg Bg Cong an)

Miu ddu “BAN SO” hinh chix nhat, kich thuéc 30mm x 8mm, c6 01 dudmg vién
xung quanh, bén trong dudng vien la hang chir “BAN SO”, dugc trinh bﬁy biing
chit in hoa, c& chir 14, kiéu chir times new roman, dimg, dim. Miu diu “BAN
SO” duge st dung dc quén ly 50 lugng viin ban, tai ligu bi mdt nha nude phat hanh
dén céc co quan, td chirc; miu ddu “BAN SO“ dugc dbng trén trang dau cua vin
ban, tai li¢u, & phia trén bén trdi. Vi dy: Ban s6 1 duge guri cho Vién kiém sét nhan
dan t6i cao s& ghi nhu sau “BAN SO: 017

smm | [BAN 36:........

30 nun




, MAU SO 09
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 24/2020/TT -BCA ngay 10/03/2020 ciia Bo tricomg Bg Cong an)

Mau dau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC™: Hinh ch nht, kich thuée 60mm x
40mm. phia trén 1a hang chir “TEN CO QUAN, TO CHUC™. trinh bay bing chir
in hoa, ¢ chir 14, kiéu chir dimg, dam: dudi hing chit tén co quan, t6 chire la céc
hang chir “Sao y ban chinh/Sao luc”, “ngdy. thang, nim”, “sé lrong™, “noi nhin™,
“Tham quyén sao”, trinh bay bang chir thudng, ¢ chiv 13. Kiéu chir cua céc hin g
chir trong ddu “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC™ 1a kiéu chit times new roman.
Mau diu “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC” dugc sir dung khi thue hién “Sao y
bén chinh™ hoiic “Sao luc”. Néu 13 ban sao y ban chinh thi ghi rd 14 sao y, ban sao
lue thi ghi ro la sao luc. Tai dong “Tham quyén $a0” ghi rd chire vy clia nguai cho
phép sao; khodng tréng bén duoi dong “Tham quyén sao™ 13 chir Ky ctia nguoi ¢o
thdm quyén, con diu cta Vien kiém sét, don vi (néu ¢6), ho tén ctia ngudi ¢6 thim
quyén cho phép sao.

Mau diu “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC” duge dong & phia dudi cing tai
trang cudi ctia ban sao tai li¢u bi mat nha nudéec.

"TEN CO QUAN, TO CHUC
$a0 y ban chinly/Sao lyc:.....................
o | NBAYee ADENG.c... 0B e

&0 mm



‘ MAU SO 11
(Ban hanh kém theo Thong tie s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 ciia B6 trieomg Bo Cong an)

Mau dau “BAN SAO SO™: Hinh chit nhat, kich thuéc 37mm x 8mm, ¢6 mot duong
vién xung quanh, bén trong 1a hang chit “BAN SAO SO, trinh bay bang chir in hoa,
cd chir 14, kiéu chir times new roman, dimg, ddm. Diu “BAN SAO SO” dugc dong &
goc trén bén phai tai trang ddu ctia ban sao viin bén, tai lidu bi mét nha nuéc.

-

som  IBAN SAO SO-....

[ -

I7Tmm



‘ MAU SO 19
(Ban hanh kem theo Thong tie s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua Bé trieong Bo Cong an)

SO PO VI TRi CAC DAU MAT TREN VAN BAN
(Trén mgt trang gidy A4: 210 mm 1297 mm)
(Kém theo Thing nie 56 24/2020/TT-BC A ngay 10 thang 3 nam 2020
cita By trieong B Cong an)

| b i | 11 J 20-25mm] 1 “‘T
2 1
15
{
3
sh ] Sa
10a 10¢ 92
I
| 10b 12
] e ——
| B-20mm
———
30-35 mm 6
ah Ta
13
[ 7c
S
L o
14
]
i
16

20-25 mm




Ghi ehit;

Osb  :Thanh phiin thé thire viin ban

I : Quéc higu
2 : Tén co quan, t6 chirc ban hanh viin ban
3 : 86, ky hiéu cta vén ban
4 : Dia danh va ngay, thang nim ban hanh viin ban
Sa : Tén logi va trich yéu noi dung van ban
5b : Trich yéu noi dung van ban
6 1 N§i dung vin ban

7a, 7b, 7¢  : Quyén han, chirc vy, ho tén va chit ky ciia ngudi ¢6 thim quyén
8 : DAu ctia co quan, t chirc
Oa, 9b : Noi nhén
10a : Du chi dd mat (Tuyét mat, Téi mét, Mat)
10b  : Déu chi d6 khin

10¢ : DAu giai mat

10d : Déu ting mét, giam mét

I : Ddu thoi han bao vé bi méat nha nuéc

Ila : Ddu tai ligu thu hdi hoic diu Gia han thai han bao vé bf mét nha nudc

L1b : Déu “Bén s6”
¢ : Ddu “Ban sao s6”

12 : Chi din vé dy thao van ban

13 : Ky hi¢u ngudi soan théo, s6 lugng ban phét hanh; duge phép hotic khong duge
phép sao, chup

14 : Ddu ban sao bi mat nha nuée

15 : Logo: In chim duéi tén co quan, td chirc ban hanh vén ban (néu c6)

: Dia chi co quan, 10 chire; dja chi E-Mail; dia chi Website; s& dién thogi: s6
Telex; s6 Fax



=

L MAU THEO QUYET DINH SO 247/QD-VKSTC CUA VIEN TRUONG
VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO

 MAUSO 01
(Ban hanh kem theo Quyér dinh 80 247/0D-VKSTC ngay (06/8/2021
cua Vién trieamg Vign kiém sdt nhin dén (6 cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) boc lip - Ty do - Hanh phuc
S0 ICV- ...
............. ngay.....thang.....nim 20........
TO TRINH

l .~ L - . . - r - - "
Vé vige ky vin ban, tai liéu chira bi mat nha nwéc

Kinh guric oo &) e
.............................................. (B uosscecommmmiosmsn s e i R o e e
Tén goi cua van ban, tai liéu chira bi M3t nha NUGC:, .o
24 R ———————————————————
Cln et xae dinh (6): ..o
L )
86 lwgng ban phét hanh:..............oooooioi

Lanh dgo don vi xay dung dur thao viin ban,
tai li¢u chira bi mat nha nude
(ky, ghi rd ho tén, chire danh, chire vu)
Ghi el
(1) Ghi tén Vién kiém sat cdp trén trye tiép.
(2) Tén don vi xdy dung dur thao van ban, tai ligu, tao 1@p vat chira bi mat nha nuée.
(3) Ghi tén ngudri ¢6 thim quyén xic dinh bi mdt nha nude, dd mat bi mat nha nude,

(4) Ghi ¢an i, tom tat ndi dung v qud trinh xdy dung dy thdo van ban, tai liéu. tao lap vat
chira bi mét nha nudce.

(5) Ghi theo d¢ mat cia van ban, tai lidy, vat chira bi mdt nha nude. Trudng hop trong vin
ban, ti ligu, vit chira nhiéu thong tin ¢c6 d% mat khac nhau thi xdc dinh theo dd mit cao nhét,

(6) Ghi rd vige xdce dinh do mat can cir vio quy dinh tai diéu, khodn, diém ndo cia danh
myc bi mdt nhd nude cu thé.

(7) Ghi tén co quan, don vi nhan vin ban., tai ligu, viit chita bi mit nha nude.




- MAUSO 02
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
ctia Vién trudng Vién kiém sdt nhan dan 16i cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Pie lip - Ty do - Hanh phiic

VAN BAN XAC DINH PO MAT DOI VOI

¥

VAT CHUA BI MAT NHA NUGC

Lanh dao Vién kiém sat (don vi) xéc dinh
bi mét nha nudce
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu)

Ghi chii: Mau ny duge 4p dung déi véi vat chira bi mit nha nude ma khong thé déng déu do mi.
(1) Ghi tén Vién kiém sét cdp trén true tiép.
(2) Tén Vién kiém sat (don vi) xéc dinh bi mét nha nuéc.

(3) Ghi theo d§ m{t cua viit chira bi mét nha nude. Trudmg hop trong vit chira nhiéu théng tin ¢6
do mét khac nhau thi xdc dinh theo dj mat cao nhét.

(4) Ghi rd vige xic djnh d§ mdt can cir quy dinh cy thé tai diéu, khodn, diém ndo cia danh myc
bi mit nha nude ndo.

(5) Ghi rd tén co quan, td chire nhin vat chira bi mat nha nuée.



MAU SO 03
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 24 71OD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién trieeng Vién kiém sdt nhan dan (6 cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Doc lip - Tw do - Hanh phic
............. ngay.....thang.....nam 20........

BAO CAO PE XUAT VIEC SAO, CHUP VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Kinhguic..ooo..oo T T

Ho tén. chire danh, don vi ctia nguéi dé Xute. ..o

Toi xin bdo cdo, dé xudt viée sao, chyp vin ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nudc
nhur sau:

Tén goi cua van ban, tai lidu, vt chira bi mat nha nudC: ...

Co quan, don vi ban hanh:
Do mat (4):

....................................................................
------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------
................................................................
....................................................................................

........................................................................

Ngui thuce hién viée sao, chup vian ban,
tai ligu, vat chira bi mat nha nudce
(kY. ghi rd ho tén, chire danh, chire vu)

Ghi chi;
(1) Ghi tén Vign kiém st cdp trén truc tiép.

(2) Tén dom vi cOng tac cia ngudi thue hién viée sao, chup vin ban, tai ligu, vit chira bi mit
nha nude.

(3) Tén ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup viin ban, tai li¢u, vit chira bi mdt nha nude.
(4) Ghi theo do mat caa van ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nudc.
(5) Ghi 1 1y do cta vige sao, chyp.

(6) Ghi tén corquan, dom vi nhgn ban sao, chyp ctia van ban, tai liéu, vit chira bi mét nha nude.




~ MAU SO 04
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truomg Vién kiém sdt nhan dén 16i cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. ) Djc Iip - Ty do - Hanh phic

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Tén, loai viin ban tai li¢u, vét chira bi mdt nha nude duge chup: .......ooooveveeenn,
S6 lwong ban D 158 o K B S G S

Noi nhin ban chup (3):

D¢ mat cla van ban, tai li¢u, vit chira bi mat nha nuée duge chup (4):

Ngdy, thang, nim chup vin ban tai liéu, vit chira bi mit nha nuée: .....oovoo..
Lanh dao Vién kiém sat, don Vi Ngudi thye hién chup viin ban,
cho phép chup vin ban, tai liéu, vit chira tai lidu, vét chira bi mat nha nude
bi mat nha nude (ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ré ho tén, chirc vy)

Ghi ehi: Mau nay dp dung ddi v6i ban chuyp vén bin, tai liéu, vat chira bi méit nha nuwde
khéng thé déng diu ban sao, chyp hofic trudng hop chup vén ban, tai liéu bi mit nha nude dé
glri co quan, t6 chire theo phép luft vé co yéu; méu ndy dugc giri kém theo ban chup van ban,
tai li¢u, vt chira bi mdt nha nude cho co quan, td chie nhin ban chyp.

(1) Ghi tén Vién kiém sit cdp trén tryc tidp.
(2) Tén Vién kiém st (don vi) quan Iy, sir dung van ban, tai liw, vit chira bf mét nha nude,
(3) Ghi rd tén co quan, & chirc nhdn ban chyp.

(4) Ghi rd d§ mdt cia van ban, tai liéu, vit chaa bi mit nha nude duge chup (Tuyét
mit, Ti mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).




MAU SO 05

VAN BAN TRICH SAO
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 24 7/QD-VKSTC ngay 06/8/202]
cua Vién trieong Vién kiém sat nhan dan 16 cao)

................................. (n TRICH SAO

e (3)./TS-..(4) wld) o, ngav thang nam 20...

NOI DUNG TRIiCH SAO

Nm' nhdn:

..................

= Luus VT, [?j {8)

Ghi cha:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cp trén trye tiép.

(2) Ghi tén Vién kiém sat (dom vi) sao vain ban, tai ligu,

(3) S& caa ban trich sao.

(4) Ky hi¢u ctia van ban duge trich sao, vi du: QBD-VKSTC hoiic BC-VKSTC.
(5) Dia danh.

(6) Chare vy cua ngudi ¢ thim quyén sao.

(7) Vict tit cia Vién kidm sat (don vi) sao.

(8) Viét tit tén ngudi sao, ghi 1o s6 lugng bén sao, vi du: (H, 8).

(9) Ghi rd h tén cia ngudi ¢ thim quyén cho phép sao.



MAU SO 06
SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién trucng Vién kiém sat nhdn ddn t6i cao)

A
1. Méu so

So quan ly sao, chup bi mét nha nuée duge in sin, kich thuée 210mm x
297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang ddu ctia sd quan 1y sao, chup bi mét nha nuée duge trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC

Nam: ... (3) ...
Tir ngay ..... dén ngay ... (4).....

Quyén sb: ..... (5) .....

Ghi chi:

(1) Ghi tén Vién kiém sdt cp trén trye tiép.

(2) Ghi tén Vién kiém sét (don vi) quan ly bi mit nha nudc.
(3) Nam md s quén ly sao, chyp bi mét nha nude.

(4) Ngay, thang bét diu va két thic.

(5) SO thir ty ciia quyén sb.



b) Phan quan ly sao, chup bi mat nha nude

Phan quan ly sao, chup bi mit nha nuée dugc trinh bay trén trang gidy kho
A3 (420mm x 297mm) bao gom 09 ¢Ot theo mau sau:

—[Ng;'ly. thang, F]"én loai va trich T
] Nsa0, YLy P dm,'.g S6 lugng Noi nhin Nigm‘n L’? Ngudi _
SO thi|  chyp van viln ban, tai i o llCon _— tham quyén . | Ghi

i M s oA e | BO mét | ban sao, | ban sao, ; thure hién p
tu | ban, tai lu;u.\ ligu, vit chira o ki cho phép e ol chu
vatcha ~ BMNN duoc chip up sao, chyp [ “IUP
| _BMNN | sao, chyp
————1 1 SOO.Cp | T+—
@ L @ (4) (3) (6) (7) 8 | ()
SN | (S I o o | S N B

2. Hudng dén quin ly
Cot 1: Ghi $6 thir tr tir 01 dén khi sir dung hét quyén sd.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nim sao, chup vin ban, tai ligu, vat chira bi mat nha
nude: doi voi nhirng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du:
03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung vin ban, tai liéu, vat chira bi mit
nha nude duge sao, chup.

Cot 4: Ghi rd do mdt cua van ban,tai liéu, vt chira bi mdt nha nude duoc
sao, chup (Tuyét mat, Toi mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, Q).

Cot 5: Ghi 13 s0 lugng ban sao, chup.

Cot 6: Ghi tén co quan, 16 chire hoge don vi, ¢4 nhan nhan ban sao vin ban,
tai liéu, vat chira bi mét nha nuae,

Cot 7: Ghi tén, chire vu ctia ngudi 6 thim quyén cho phép sao, chup.
Cot 8: Ghi ro ho tén va chir ky xdc nhdn cta ngudi thue hién sao, chup.
Cot9: Ghi nhimg ndi dung cén thiét khéc.



MAU SO 07

THONG KE Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh séi 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
ctia Vién triecmg Vign kiém st nhén ddn 16i cao)

S6, ky hiéu cua | Tén loai, trich yéu . ’
s <R Thoi gian xdc | Co quan, td chire
vin ban, i ligu, | vén ban, i ligu, |5y 0 f gioh hoge tip Ine dinh hobic tiko| Ghi ch
vt chira bi mdt | vt chira bi mét 2 ~H .
nha nurée iibid i nhén, lwu gitr | nhén, lwu gir
(2) (3) (4) (5) (6) (7)
Linh dgo don vj, Vién kiém sat thing ké Nguvi thong ké
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: Milu thong ké bi mit nha nuéc duge sir dyng dé théng ké van ban, @i li¢u, vat
chira bi mt nha nude phat hanh va tiép nhin trong niim céng téc.

(1) Ghi sb thir ty van ban, tai liGu, véit chira bi mdt nha nuwde duge phat hanh hofic tiép nhan,
Iuu gitr,

(2) Ghi s6, ky hiéu, ngay, thang, ndm xdc dinh viin ban, tai liu, vét chita bi mdt nha nudc.
(3) Tén loai, trich yéu ndi dung clia viin ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nude.

(4) Ghi d§ mét cia tai ligu, vit chira bi mat nha nude (Tuyét mét, T6i mét, Mat hodic ghi ky
hi¢u A, B, C).

(5) Ghi cy thé ngdy, thang, nam xéc dinh hogic tiép nhén, lwu giir van ban, i liu, vét
chira bi mét nha nudée.

(6) Ghi cy thé co quan, t6 chire xéc dinh hodc tiép nhin, luu gitt vin ban, i liéu, vt chira bi
mit nha nudc.

(7) Ghi nhirmg ngi dung céin thiét khic (ban sao, sb lrgng ban luu gitt...).




b) Phan dang bi mét nha nude di

Phin quan ly bi mdt nha nuée di duge trinh bay trén trang gidy khd A3
(420mm x 297mm) bao gdom 09 ¢gt theo mau sau:

S6, ky hiéu Ngay thiang [Tén loai va trich
Sé van ban taijxac dinh van| véu noi dung

. . - : £ .t ML)
li¢u. vat [ban, i li¢u,| van ban, tai Do mat Nt“lf'm Moi 1Bon vil S0 | Ghi

thir Shi vit chira | ligu, vét chira ky nhdn | luu | lugng | chi
BMNN | BMNN | BMNN | | | I [ S
(hH (2) (3) (4) (3) (6) (7) (8) (9) (o)

2. Huéng din ding ky
COt 1: Ghi s6 thir tyr tir 01 dén khi str dung hét quyén s6.
Cot 2: Ghi s6 va ky hi¢u ciia van ban, tai lidu, vit chira bi mat nha nuae,

Cot 3: Ghi ngay, thang, ndm cua viin ban, tai li¢u; déi véi nhimg ngay dudi
10 va thang 1. 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01. 27/7. 31/12.

Cot 4: Ghi tén logi va trich yéu noi dung van ban, tai liéu, vat chira bi mait
nha nudce; doi vai bi mat nha nudc di ¢ dd mat "Tuyét mat" thi chi duoc ghi vio
¢t trich yéu ndi dung sau khi duge phép cua lanh dao xdc dinh d¢ mdt bi mat nha
nude do.

Cot 5: Ghi rd dd mat cha van ban, tai liéu, vat chira bi mdt nha nude (Tuyét
mat, Toi mdt, Mat hodc ghi ky hi¢u A, B, C).
Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky van ban, tai liéu bi mit nha nude.

Cot 7: Ghi tén cic co quan, 16 chirc hodc don vi, ¢a nhin nhin van ban, taj
li¢u, vat chira bi méat nha nude nhu dugc ghi tai phan noi nhin coa tai ligu,

Cot 8: Ghi tén don vi lwu vin ban, tai liéu.
Cot 9: Ghi s6 luron g ban phat hanh van ban, tai liéu.
Cot 10: Ghi nhirng ndi dung cin thiét khéc.




_ MAU SO 09
SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 247/QBD-VKSTC ngéy 06/8/2021
cua Vign trucmg Vién kiém sdt nhan dan t6i cao)

1. Miu sb
SH déng ky bi mat nha nuée dén duge in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang déu

Bia va trang diu cua sé ding ky bi mat nha nuéc dén dugc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PEN

Nam: ... (3) ...
Tirngay ..... dén ngay ... (4).....

Tie 86 .....dén sé ... (5) .....

Quyén sb: ..... (6) .....

Ghi chii:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cip trén trye tidp.

(2) Tén Vién kiém sat (don vi) quin Iy bi mat nha nuée dén.
(3) Nam mé s6 dang ky bi mat nha nuée dén.

(4) Ngay, thang bt ddu va két thuc diing ky trong sb.

(5) SO thir tyr déing ky dén dédu tién va cudi ciing trong sd.
(6) S6 thir ty ciia quyén s.



b) Phan dang ky bi mat nha nuée dén

Phan quin Iy bi mat nha nuéc dén duge trinh bay trén trang gidy khé A3
(420mm x 297mm) bao 2om 09 ¢ot theo mau sau:

i T [ = - — & - T D i
| Co quan, 16 chire Tén loi va
SO thir N%ﬁy S& dén ban hanh vin ban, [S6, ky Ngay :; ?chu" lé:r‘ Do [Pon vi hojic|Ghi
(r den |° (@i ligu, vit chira | higu | thang o din | mat | ngudi nhin |cha
_ __BMNN || ) merdune -
M@ 3 @ &l e | o ‘ (8) (9)  |(10)
T — N S e s

2. Hubng din diing ky

Cot 1: Ghi sé thir ty tir 01 dén khi st dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang duge ghi trén déu dén.

Cot 3: Ghi theo sb duge ghi trén ddu dén,

Cot 4: Ghi co quan, 16 chire ban hanh van ban, i liéu, vit chira bi mét nha nude.
Cot 5: Ghi sb va Ky hi¢u ctia van ban, tai licu, vat chira bi mdt nha nude dén,

Cot 6: Ghi ngay, thing, nam cua van ban. tai licu mat dén: déi véi nhitng
ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s0 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7. 31/12.

Cot 7: Ghi tén logi va trich y€u ndi dung cia vin ban, tai licu, bi mat nha
nuae dén.

Cot 8: Ghi rd dé mit cua vin bin, tai liéu, vat chira bi mét nha nude (Tuyét
mat, TOi mét, Mat hojc ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hodc ¢d nhdn nhin van ban, tai licu, vat chira bi mat
nha nude dén.

Cot 10: Ghi nhimg ni dung cén thiét khéc.



MAU SO 10
SO CHUYEN GIAO Bf MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
ctia Vién truong Vién kiém sdt nhan dan 16i cao)

1. Miu s6
) chuyén giao bi mét nha nudce dugce in sin, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang déu

Bia va trang dau cua sé chuyén giao bi mat nha nuéc duge trinh bay theo
hinh minh hoa duéi day:

SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

Nam: ... (3) ...
Tit ngay ..... dén ngay ... (4)..... :

Tit 56 ... dén $6 ... (5) ...

Quyén sb: ..... (6) .....

Ghi chu:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cp trén trye tiép.

(2) Tén Vign kiém sit (don vi) quan Iy bi mit nha nuée duge chuyén giao.
(3) Nam ma s6 chuyén giao bi mat nha nude.

(4) Ngay, thang bit ddu va két thic chuyén giao trong sb.

(5) S6 thir ty chuyén giao diu tién va cudi cung trong sd.

(6) S6 thir tw ciia quyén s,




b) Phan chuyén giao bi mét nha nude

Phin chuyén giao bi mit nha nuée duge trinh by trén trang gidy khd A4

lheo chiéu rong ("lUmm X 297mm) hodc theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao
gom 06 cot theo miu sau:

: |
A i A pk N T & bon ‘\"] lwﬁc
P*_Jg.ly chu}cn_ S0 dén hode so fJ-I_ [? mit __ngudi nhiin

(1) (2) (3) (4) (5) (6) i

2. Huwéng din ghi

Ky nhin Ghi cha ‘

Cot 1: Ghi ngay, thang, nim chuym giao cho cdc co quan, to chire, ¢4 nhén;

doi vai nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém 50 0 ¢ trude; ndm duge ghi
h:mt, hai chir 6 cuoi cua nam, vi du: {}3;’01 27/7, 3112

Cot 2: Ghi theo s6 duge ghi trén dfu "dén"; sd vin ban di.

Cot 3: Ghi rd mire d§ mat cua bi mit nha nude (Tuyét mat, Téi mat, Mat
hodc ghi ky hu,u A, B, Q).

Cot4: Ghi tén don vi hodc ca nhdn nhan bi mat nha nurée.
Cot 5: Chir ky cua ngudi tryre tiép nhian bi mat nha nude.

Cot 6: Ghi ndi dung cin thiét khac (nhu ban sao, sb lwong (i li¢u...).




~MAUSO 11
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truang Vién kiém sat nhan dan toi cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Dic lip - Ty do - Hanh phiic
............. ngay.....thang.....nam 20........
BAO CAO PE XUAT VIEC MANG VAN BAN, TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT
NHA NUOC RA KHOI NOI LUU GIU
Kinh glriz....oovveeeviinennnn. )

..............................

T6i xin bdo cdo, dé xuft vé viéc mang vin ban, tai li¢u,vit chira bi mt nha nuéce
ra khoi noi Iru gitr cia Vién kiém sat dé phyc vy cdng tice trong nude nhur sau:

Coquan; don:vi ban hanh, phit BADK: .....ovvinmmmnmmnive s
BYORBE AN cuvimminosins s s sas e s i S R i A e

3 TR B 61 e L) T 8 1) NP ST

.............................................................

------------------------------------------------------

Ngudi dé xudt mang vin ban, tai lidu, vét chira b
mdt nha nude ra khoi noi luu gitr
(ky, ghi rd ho tén, chirc danh, chirc vu)

Ghi chi;
(1) Ghi tén Vién kiém sdt cip trén tryc tiép.

(2) Tén don vj edng tdc cua ngudi dé xult mang viin ban, tdi liéu, vat chira bi mat nha
nude ra khoi noi luu gitr,

(3) Tén ngudi ¢ tham quyén cho phép mang dé xuéit mang viin ban, ti li¢u, vit chira bi
mét nha nuée ra kKhoi noi luu gifr.

(4) Ghi theo dd mét ciia van béan, tai liéu, vét chira bi mat nha nude.
(5) Ghi r& muc dich mang vin ban, tai liéu, vét chira bi mét nha nude ra khoi noi luu gilr.

4




~MAUSO 12
(Ban hanh kém theo Quyvét dinh sé 24 OD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vign trieang Vién kiém sct nhéan din 16 can)

............... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2) Die lip - Ty do - Hanh phic

VAN BAN DE NGH] CUNG CAP, CHUYEN GIAO VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Kinh guri: .......... SSE—— (3)

Tén co quan, t6 chire hoge ¢4 nhan dé nghi cung cip, chuyén giao van ban, tai ligu.
vit chira bi mat nha nude (4):;

.............................. L T R

Ho va tén ngudi dai dién cua co quan, t6 chue hodc ci nhan dé nghj cung cap,
chuyén giao viin ban, tai licu, vit chira bi mat nha nude: ...
Vi tri cong téc ctia ngudi dai dién hodc ¢4 nhan:

.........................................

Van ban, tai liéu, vat chira nha nurée dé nghi cung cap, chuyén giao:

D3 mat cta vin ban. tai liéu, vt chira bi mat nha nude d€ nghi cung cap, chuyén

20, ..., S— R N D S AR T ki e AN SN Y G
Muc dich sir dung vin ban, ti ligu, vat chira bi mat nha nude: ..o
Cam két bao v¢ bi mit nha nude:..ooooo ({0} O SIS

Co quan, to chire hojic ¢4 nhan dé nghi
(kv ghi r6 ho tén, chire vy va dong dau)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chie dé nghi cung cap, chuyén giao viin ban, tai licu, vat chira bi mat
nha nude.

(2) Sé, Ky hiéu cta van ban dé nghi cung cflp, chuyén giao,
(3) Vién kiém sat (don Vi) quin ly, xdc dinh bi mit nha nuéc.

(4) Truong hop ca nhiin d& nghj cung cdp, chuyén giao vin ban, tai liéu, vat chia bi mat
nha nuée thi phai ghi rd ho va tén: s6 Can cude cong dan, Chimg minh nhin dan, H¢ chiéu,
Chirng minh Cong an nhan din hojc sé gidly chimg minh do Quén d¢i nhan din cip; dia chi lién
lac: s6 dién thoai lién lac.

(3) Loai. trich yéu noi dung cua van ban. tai liéu. vit chira bi mat nha nuac.

(6) Trudmg hop cung cap, chuyén giao viin ban, tai ligu, vt chira bi mdt nha nuée cho co
quan, 10 chire, ¢d nhin nude ngoai phai cam két khong cung edp cho bén thir ba, néu khong co
sw dong ¥ cda bén cung cép.
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