PHU LUC

BIEU MAU SU DUNG TRONG CONG TAC BAO VE Bi MAT NHA NUGC
(Kém theo Quyét dinh s6 247/0P - VKSTC ngay 06/8/2021 cuia Vién trueong Vién kiém sat
nhan dan téi cao ban hanh Quy dinh vé bao vé bi mdt nha nuéc trong viéc xay dung, tao ldp,
qudn 1y véin ban, tai liéu, vt chira bi mdt nha nuéc thuge Vién kiém sat nhan dan)

|. Miu theo Thong tu sé 24/2020/TT-BCA caa B§ truéng Bd Cong an
1. Mau dau chi do “Tuyét mat”, “T4i mat” va “Mat” (Mau sb 02).
2. MAu dau dong bén ngoai bi dyng vin ban, tai liu, vat chira bi mat nha nudéc
(Mau so 03).
3. MAu dau “Thoi han béo vé bi mat nha nuéc” va Mau dau “Gia han thoi han
bao vé bi mat nha nudéc” (Mau so 04).
4. Mau dau Giai mat (Mau sb 05).
5. Mau dau dieu chinh do mat, gom: “Giam xuéng Toi mat”, “Giam xuong
Mat”, “Tang 1&n Tuyét mat”, “Tang 1én Ti mat” (MAu sé 06).
_ 6. Mau dau “Tai liéu thu hoi” va Mau dau “Chi ngudi ¢6 tén méi duoc boc bi”
(M3u sb 07).
7. Mau dau “Ban sb:...” (Mau sb 08).
8. Mau dau “Ban sao bi mat nha nudc” (Mau so 09).
9. Mau dau “Ban sao so:...” (Mau sb 11).
10. Mau so @6 vi tri cac diu mat trén van ban (Mau sé 19).
I1. Mau theo Quyét dinh s6 247/QD-VKSTC ciia Vién trudng Vién kiém sat
nhan dan toi cao
1. Mau To trinh V& viéc ky van ban, tai liéu chia bi mat nha nuéc (Mau sb 01).
2. MAu Vin ban xac dinh do mat déi véi vat chia bi mat nha nuée (Mau sé 02).
3. Mu Béo cao dé xuat viéc sao, chup van ban, tai ligu, vat chira bi mat
nha nudc (Mau so 03).
4. Mau Van ban ghi nhan viéc chup van ban, tai ligu, vat chira bi mét nha nudc
(Mau so0 04).
5. Mau Vin ban trich sao (Mau sb 05).
6. Mau S6 quan ly sao, chup bi mat nha nuéc (Mau sb 06).
7. Mau Théng ké bi mat nha nuéc (Mau s6 07).
8. Mau So ding ky bi mat nha nudc di (Mau s6 08).
9. Mau S6 dang ky bi mat nha nudc dén (MAau s6 09).
10. Mau S6 chuyén giao bi mat nha nudc (Mau s 10).
11. Mau Béo cao dé 2(u€’1t Viéc mang van ban, tai liéu,vat chira bi mat nha nuéc
ra khoi noi luu gitr (Mau so 11).
12. Vin ban dé nghi cung cap, chuyen giao van ban, tai ligu, vat chia bi mat
nha nudc (Mau so 12).



|. MAU THEO THONG TU SO 24/2020/TT-BCA CUA BQ TRUONG BQ CONG AN

, MAU SO 02
(Ban hanh kem theo Thong tw so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua Bo truong Bo Cong an)

1. Mau dau "TUYET MAT": Hinh chit nhat, kich thuéc 40mm x 8mm, c6 hai
duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm:; bén trong cua
hai dudng vién 1a chit “TUYET MAT” duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13,
Kiéu chir times new roman, dung, dam; cach déu duong vién bén ngoai 1a 02mm.

1lmm

2 mm l— .

TUYET MAT)|

2mm

2. Mau dau "TOI MAT": Hinh chit nhat, kich thuéc 30mm x 8mm, c¢6 hai duong
vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm; bén trong cua hai
duong vién 1a chix “TOlI MAT” duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu
chir times new roman, drng, dam; cach déu duong vién bén ngoai la 02mm.

2 mm

3. Mau dau "MAT": Hinh chit nhat, kich thuéc 20mm X 8mm, c6 hai duong vién
xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 13 01mm; bén trong caa hai dudng
vién 1a chit “MAT” duoc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chit 13, kiéu chir times
new roman, ding, dam; cach déu duong vién bén ngoai la 02mm.

| mm

2mm _




, MAU SO 03
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong B Cong an)

1. Mau ddu chitr “A”: Hinh tron, duong kinh 15mm, c¢6 hai duong vién xung
quanh, khoang céch gitta hai duong vién 1a 01lmm, chiéu cao cua chit “A” 1a
10mm, duoc trinh bay ¢ giira hinh tron, bang chir in hoa, ¢& chit 40, kiéu chit
times new roman, ditng, dam. Mau dau “A” dwogc sir dung dé dong bén ngoai bi
dung van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nude d6 Tuyét mat.

[ 13 mm

2. Mau dau chir “B”: Hinh tron, duong kinh 15mm, c6 hai duong vién xung quanh,
khoang céch giita hai duong vién 1a 01mm, chiéu cao cua chit “B” 1a 10mm, duoc
trinh bay ¢ giita hinh tron, bang chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chit times new roman,
dung, dam. Mau dau “B” duoc sir dung dé dong bén ngoai bi dung vin ban, tai
lidu, vat chra bi mat nha nude d6 Tdi mat.

A\ |

!

15 mm
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3. Mau dau chit “C”: Hinh tron, duong kinh 15mm, c6 hai dudng vién xung quanh,
khoang céch giita hai duong vién 1a 02mm, chiéu cao cua chir “C” 1a 10mm, duoc
trinh bay & gitra hinh tron, bang chix in hoa, C& chi 40, kiéu chix times new roman,
dung, dam. Mau dau “C” duoc sir dung dé dong bén ngoai bi dung vin ban, tai
lidu, vat chira bi mat nha nude d6 MAt.
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, MAU SO 04
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong Bo Cong an)

1. Mau d4u “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat, kich
thudc 70mm x 12mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch giira hai duong
vién 12 01mm; hang tht nhat 1a dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN”, trinh
bay bang chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chit times new roman, dung, dam; hang thi
hai 12 dong chit “Tir ...ngdy...thang...nim...dén ngay...thang...ndm...”, trinh bay
bang chir thuong, ¢& chir 10, kiéu chir times new roman; khoang cach giira hang
chit thtr nhat va hang chit thir hai 12 02mm.

Mau dau “THOI HAN BAO VE Bl MAT NHA NUOC” dugc 4p dung dbi voi
thoi han bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh tai khoan 2 bicu 19 Luat Bao vé bi
mat nha nudc.

| mm

—
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2. Mau dau “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUOC”: Hinh chir nhat,
kich thudéc 70mm x 12mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céach gitra hai
duong vién 13 01mm:; hang thir nhat 12 dong chit “GIA HAN THOI HAN BAO VE
BMNN?®, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chir times new roman, dtng,
dam; hang the hai 1a dong chir “Tu ..ngay..thang..nam...dén
ngay...thang...ndm...”, trinh bay bang chir thuong, ¢& chir 10, kiéu chit times new
roman; khoang céch giira hang chix thir nhat va hang chir tha hai 1a 02mm.

I mm

_[[GIA HAN THOTHAN BAO VE BMNN

|Tirngly. ..théng....aam..... dén ngdy....thing.... ndm.......

2 mm




, MAU SO 05
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong B Cong an)

Mau dau “GIAl MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 30mm x 13mm, cé hai duong
vién xung quanh, khoang cach gitta hai duong vién 1a 01mm; hang thtr nhat l1a
dong chit “GIAI MAT” trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir times new
roman, ding, dam; hang tht hai 12 chit "Twr:....." & dau hang va cac dau cham cho
dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢& chir 13, kiéu chir times new roman; khoang
céch giira hang chit thir nhat va hang chit thir hai 1a 02mm. Sau khi déng dau
“GIAl MAT” & dong “Tir:....” phai ghi rd thoi gian giai mat bat dau tir ngay,
thang, ndm 1anh dao c6 tham quyén ky quyét dinh giai mat.

Mau ddu “GIAl MAT” duoc st dung dé doéng trén van ban, tai lieu chira bi mat
nha nudc Ké tir ngay co quyét dinh giai mat cua nguoi c6 tham quyen va tir ngay

nhan dugc théng bao giai mat hodc d6i vai truong hop quy dinh tai diém ¢, khoan
2 Piéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc.
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, MAU SO 06
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong B Cong an)

1. Mau dau “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 55mm x
13mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm;
hang thu nhat 1a dong chir “GIAM XUONG TOI MAT™, trinh bay bang chit in
hoa, ¢& chit 14, kiéu chit times new roman, ding, dam; hang tht hai 1a chit
"Tw:...." & dau hang va cac diu cham cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, ¢&
chir 13, kiéu chir times new roman; khoang céch giira hang chir thi nhat va hang
chir thir hai [a 02mm.

e e ———
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2. Méu dau “GIAM XUONG MAT”: Hinh chir nhat, kich thuéc 50mm x 13mm, c6
hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 12 01mm; hang tha
nhat 1a dong chit “GIAM XUONG MAT?”, trinh bay bang chir in hoa cd chir 14, kiéu
chir times new roman, ding, dam; hang tha hai la chir "Thr:...... " & dau hang va cac
dau cham cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, ¢& chit 13, kiéu chir times new
roman; khoang céch giita hang chit thir nhat va hang chi thi hai 1a 02mm.

}lmm

__,(‘IAM XU()NG MAT[
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Dau "GIAM XUONG TOI MAT" va dau “GIAM XUONG MAT” dugc str dung
dé dong trén van ban, tai liéu chira bi mat nha nuéc ké tir ngay ¢ quyét dinh giam
do mat cua nguoi co tham quyen va tr ngay nhén dugc thong bao giam do mat.
Sau khi dong dau "GIAM XUONG TOI MAT" va dau “GIAM XUONG MAT” &
dong “Tur:....” phai ghi r0 thoi gian giam mét bat dau tir ngay, thang, nam lanh dao
c6 tham quyén quyét dinh giam mat.

3. Mau dau “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 55mm x
13mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang céch giira hai duong vién 1a 01mm;
hang thir nhat 14 dong chit “TANG LEN TUYET MAT®”, trinh bay bing chit in
hoa, c& chit 14, kiéu chit times new roman, dang, dam; hang thu hai la chir
"Tw:......" & dau hang va cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, c&
chix 13, kiéu chir times new roman; khoang céch giira hang chir thi nhat va hang



cht tha hai 1a 02mm.

| mm

TAI\G LEN TUYET M AT

4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 50mm x 13mm, c6
hai duong vién xung_quanh, khoang cach gitra hai duong vién la 01mm; hang thi
nhat la dong chir “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay bang chit in hoa co chir 14,
kiéu chir times new roman, dimg, dam; hang tha hai la chix "Tur:.......... ' & dau hang va
cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢& chir 13, kiéu chit times new
roman; khoang céch giita hang chit thir nhat va hang chi th hai 1a 02mm.

I mm

__TANG LEN TOI MAT
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Dau "TANG LEN TUYET MAT" va diu “TANG LEN TOI MAT” duoc sir dung
dé dong trén van ban, tai liéu chira bi mat nha nudc ké tir ngay c6 quyét dinh ting
d6 mat ctia ngudi ¢6 tham quyén va tir ngay nhan duoc thong béo ting do mat. Sau
khi déng dau "TANG LEN TUYET MAT" va dau “TANG LEN TOI MAT” ¢
dong “Tu:......... ” phai ghi rd thoi gian ting do mat bat dau tir ngay, thang, nim
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh ting d6 mat.



, MAU SO 07
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong B Cong an)

1. Mau dau “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chit nhat, kich thuéc 55mm x 13mm c6
hai duong vién xung quanh, khoang céch giita hai dudng vién 1a 01mm; hang thir
nhat 1a dong chit "TAI LIEU THU HOI" dugc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chi
14, kiéu chir times new roman, dtng, dam; hang th hai 1 dong chit "Thoi han" &
dau hang va cac dau chim cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, ¢& chit 13, kiéu
chix times new roman; khoang céch giira hang chir thir nhat va hang chir tha hai 1a
02mm.

Mau ddu “TAI LIEU THU HOI” str dung trong truong hop tai liéu bi mat nha
nude duoc phat ra trong mot thoi gian nhat dinh, ngudi st dung chi duoc st dung
trong thoi han d6 va nop lai cho noi phat tai liéu. Sau khi dong dau "TAI LIEU
THUqHOI" & dong “Thoi han” phai ghi rd thoi gian thu hoi tai liéu trude ngay, gio
cu thé.

I mm
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2. Mau dau "CHI NGUOI cO TEN MOI bUGC BOC BI”: Hinh chir nhat, kich
thugc 70mm x 9mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang céch giira hai duong
vién 12 01mm, bén trong la hang chir "CHI NGUOI CO TEN MGI PUGC BOC
BI" trinh bay bang chix in hoa, ¢& chir 14, kiéu chit times new roman, dang, dam,
cach déu duong vién bén ngoai 02mm.

Mau dau "CHI NGUGI cO TEN MGI BUGC BOC BI" sir dung trong trudng hop
chuyén vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuwdc ma chi nguoi nhan méi duoc
boc bi dé bao dam bi mat cua vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc; ngoai bi
ghi 18 tén ngudi nhan, bo phan chuyén tai liéu phai chuyén tan tay nguoi c6 tén
trén bi.

lnm

CHI NGUOI €6 TEN MG1 DUGC BOC Bi

2mm
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, MAU SO 08
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong B Cong an)

Mau dau “BAN SO” hinh chir nhat, kich thuéc 30mm x 8mm, ¢6 01 duong vién
xung quanh, bén trong duong vién 1a hang chit “BAN SO”, duoc trinh bay bang
chit in hoa, c¢& chit 14, kiéu chit times new roman, dimg, ddm. Mau dau “BAN
SO” dugc sir dung de quan Iy sb luong vén ban, tai liéu bi mat nha nudc phat hanh
dén cac co quan, t6 chirc; mau dau “BAN SO” dugc dong trén trang dau cua vin
ban, tai liéu, & phia trén bén trai. Vi du: Ban s 1 dugc giri cho Vién kiém sat nhan
dan téi cao s& ghi nhu sau “BAN SO: 01”.

smn | [BAN SO:........

30 mum




, MAU SO 09
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/12020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong B Cong an)

Mau dau “BAN SAO BI MAT NHA NUOC”: Hinh chit nhat, kich thuéc 60mm x
40mm, phia trén 1a hang chit “TEN CO QUAN, TO CHUC”, trinh bay bang chi
in hoa, c& chir 14, kiéu chir dung, dam; dudi hang chit tén co quan, to chuc 1a céc
hang chit “Sao y ban chinh/Sao luc”, “ngay, thang, nam”, “sb lugng”, “noi nhan”,
“Tham quyén sao”, trinh bay bing chir thuong, ¢ chir 13. Kiéu chir caa cac hang
chit trong déu “BAN SAO BI MAT NHA NUOC” 1a kiéu chir times new roman.

Mau dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC” duoc sir dung khi thuc hién “Sao y
ban chinh” hodc “Sao luc”. Néu la ban sao y ban chinh thi ghi rd 12 sao y, ban sao
luc thi ghi rd 1a sao lyc. Tai dong “Tham quyén sao” ghi 16 chirc vu cua ngudi cho
pheép sao; khoang trong bén dudi dong “Tham quyen sao” la chir ky cua nguoi co
tham quyén, con dau caa Vién kiém sat, don vi (néu co), ho tén cua ngudi ¢ tham
quyén cho phép sao.

Mau dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUOC” duoc dong & phia dudi clng tai
trang cudi cua ban sao tai liéu bi mat nha nuéc.

"TEN CO QUAN, TO CHUC
Sao y ban chinh/Sao luc:..........cccoverucenc,

40 mm

oo mm



, MAU SO 11
(Ban hanh kem theo Thong tu so 2412020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ truong B Cong an)

Mau dau “BAN SAO SO”: Hinh chit nhat, kich thuéc 37mm x 8mm, c6 mot duong
vién xung quanh, bén trong 1a hang chit “BAN SAO SO”, trinh bay bang chir in hoa,
c& chit 14, kiéu chit times new roman, dung, dam. Dau “BAN SAO SO” dugc dong &
g6c trén bén phai tai trang dau caa ban sao van ban, tai liéu bi mat nha nudc.

tam  BAN SAO SO:....

-

3T mim



, MAU SO 19
(Ban hanh kem theo Thong tu so 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua B¢ trueng Bo Cong an)

SO PO VI TRi CAC DAU MAT TREN VAN BAN
(Trén mt trang gidy A4: 210 mm 1297 mm)
(Kém theo Théng tir s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020
cua B¢ truong Bg Cong an)
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Ghi cha:

A 4

0

A W N -

7a, 7h, 7c
8
9a, 9b
10a
10b
10c
10d
11
1lla
11b
1llc
12
13

14
15

16

: Thanh phan thé thirc van ban

: Québc hiéu

: Tén co quan, to chirc ban hanh van ban

: Sb, ky hiéu cua van ban

: bia danh va ngay, thang nam ban hanh van ban

: Tén loai va trich yéu noi dung vin ban

: Trich yéu néi dung van ban

: NO1 dung van ban

: Quyén han, chirc vy, ho tén va chix ky ciia nguoi c6 tham quyén
: DAu caa co quan, t6 chuc

: Noi nhan

: DAu chi 6 mat (Tuyét mat, Ti mat, Mat)

- D4u chi d6 khan

: Dau giai mat

: D4u tang mat, giam mat

: D4u thoi han bao vé bi mat nha nuéc

- D4u tai liéu thu hdi hodc dau Gia han thai han bao vé bi mat nha nudc
: Déu “Ban s6”

: Dau “Ban sa0 s6”

: Chi dan vé du thao van ban

: Ky hiéu ngudi soan thao, sb lugng ban phat hanh; duoc phép hoic khong duoc
phép sao, chup

- D4u ban sao bi mat nha nuéc
: Logo: In chim dudi tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban (néu c6)

: Pia chi co quan, to chirc; dia chi E-Mail; dia chi Website; s6 dién thoai; s6
Telex; so Fax



1. MAU THEO QUYET DPINH SO 247/QD-VKSTC CUA VIEN TRUONG
VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO

“MAU SO 01
(Ban hanh kem theo Quyer d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO ICV-......

TO TRINH
Ve viéc ky van ban, tai liéu chira bi mat nha nwoéc

Kinhgti: ... (B) i
.............................................. ()
Tén goi cua van ban, tai liéu chra bi matnha nudc:............ocooeii i,
DO MAt (D) o
Can cir Xac NN (B): ...,
NOT AN (7 )i e e e e

SO Tuong ban phat BANK: . ......oeee e

Dé xuit viéc dugce phép hay khong dugc phép sao chup vin ban, tai liéu, vat chua
DI MAt N NUGC: ... e

Lanh dao don vi xay dung du thao van ban,
tai liéu chira bi mat nha nudce
(ky, ghi vo ho tén, chirc danh, churc vu)
Ghi cha:
(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén truc tiép.
(2) Tén don vi x@y dung du thao van ban, tai liéu, tao lap vat chira bi mat nha nudéc.
(3) Ghi tén ngudi ¢ thim quyén xac dinh bi mat nha nudc, dd mat bi mat nha nuéc.

(4) Ghi can ctr, tom tat ndi dung va qua trinh xay dung du thao van ban, tai liéu, tao lap vat
chira bi mat nha nudc.

(5) Ghi theo d6 mat cua van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nude. Truong hop trong vén
ban, tai liéu, vat chira nhiéu thong tin c6 ¢ mét khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhat.

(6) Ghi rd viéc xéac dinh do mat cin ctr vao quy dinh tai diéu, khoan, diém nao caa danh
muc bi mat nha nudc cu thé.

(7) Ghi tén co quan, don vi nhan van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudéc.



~MAU SO 02
(Ban hanh kem theo Quyer d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiem sat nhan dan toi cao)

............. (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN XAC PINH PQ MAT POI VO
VAT CHUA BI MAT NHA NUGC

Vién kiém sat (don vi) xac dinh bi mat nha nudC: ..........ooooiviiiieeiieei
NGUOT 8 XUAL: ..o
D0 ML () o,
Can clr XaC QNN (4): oo

Ngay, thang, nam xac dinh: ... ...

Linh dao Vién kiém sat (don vi) xac dinh
bi mat nha nudc
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Ghi chli: Mu nay duoc ap dung dbi véi vat chira bi mat nha nude ma khong thé dong dau do mat.
(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén truc tiép.
(2) Tén Vién kiém sat (don vi) xac dinh bi mat nha nuéc.

(3) Ghi theo d6 mat cua vat chira bi mat nha nude. Trudng hop trong vét chira nhiéu thdng tin c6
do mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhat.

(4) Ghi B viéc xéac dinh d6 mat cin cir quy dinh cu thé tai diéu, khoan, diém nao cua danh muc
bi mat nha nudc nao.

(5) Ghi 13 tén co quan, to chirc nhan vét chtra bi mat nha nudc.



~ MAUSO03
(Ban hanh kem theo Quyer d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
............ ,ngay.....thang....nam 20........

BAO CAO DPE XUAT VIEC SAO, CHUP VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA BI MAT NHA NUOC

T6i xin bao cdo, d& xuat viéc sao, chup vin ban, tai liéu, vat chtra bi mat nha nude
nhu sau:

Coquan,donviban hanh: ... .. ...
D0 ML () e
LY d0 S0, ChUP (5): o .nririi e

Nguoi thuc hién viéc sao, chup van ban,
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
(ky, ghi r6 ho tén, chirc danh, chirc vu)

Ghi cha:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén truc tiép.

(2) Tén don vi cdng tac cua nguoi thuc hién viéc sao, chup van ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc.

(3) Tén ngudi ¢ tham quyén cho phép sao, chup van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

(4) Ghi theo d6 mat cua van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

(5) Ghi rd ly do cua viéc sao, chup.

(6) Ghi tén co quan, don vi nhan ban sao, chup cta van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.



~ MAU SO 04
(Ban hanh kem theo Quyer d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC

Tén, loai van ban tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc chup: .......................
SO TEGNG DAN CHUD: .ot
Noi nhan ban chup (3):

Do mat cua van ban, tai liéu, vat chia bi mat nha nudce duoc chup (4):

Ngay, thang, nam chup van ban tai liéu, vat chira bi mat nha nudc: ....................

.....................................................................................................

Lanh dao Vién kiém sat, don vi Ngudi thuc hién chup van ban,
cho phép chup van ban, tai liéu, vat chira tai liu, vat chira bi mat nha nudc
bi mat nha nudc (ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi r6 ho tén, chirc vu)

Ghi chi: Mau nay ap dung ddi véi ban chup vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khong thé dong dau ban sao, chup hogc truong hop chup van ban, tai liéu bi mat nha nude aé
giri co quan, to chtc theo phap luat vé co yéu; mau nay dugc gui kém theo ban chup van ban,
tai liéu, vat chira bi mat nha nuée cho co quan, té chirc nhan ban chup.

(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén truc tiép.
(2) Tén Vién kiém sat (don vi) quan ly, sir dung van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
(3) Ghi 10 tén co quan, t6 chirc nhan ban chup.

(4) Ghi rd do mat cua van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc chup (Tuyét
mat, Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).



MAU SO 05

VAN BAN TRICH SAO
(Ban hanh kem theo Quyet d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiem sat nhan dan toi cao)

................................. (1) TRICH SAO

...(3)..[TS-...(4) wi(5).en . ,hgay thang nam 20...

NOI DUNG TRICH SAO

Ghi chu:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén truc tiép.

(2) Ghi tén Vién kiém sat (don vi) sao van ban, tai liéu.

(3) S6 cua ban trich sao.

(4) Ky hiéu cua van ban duoc trich sao, vi du: QP-VKSTC hoac BC-VKSTC.
(5) bia danh.

(6) Chirc vu ctia nguoi ¢6 tham quyén sao.

(7) Viét tit cua Vién kiém sat (don vi) sao.

(8) Viét tat tén ngudi sao, ghi rd s6 lwong ban sao, vi du: (H, 8).

(9) Ghi rd ho tén ctia ngudi ¢ thim quyén cho phép sao.



) MAU SO 06
SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 247/QP-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truéng Vién kiém sat nhan dan toi cao)

1. MAiu s

S6 quan ly sao, chup bi mat nha nuéce dugc in sin, kich thugc 210mm x
297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc duogc trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC

Nam: ... (3) ...
Tuwngay ..... dén ngay ... (4).....

Quyén sb: .....(5) .....

Ghi chu:

(1) Ghi tén Vién kiém sét cap trén truc tiép.

(2) Ghi tén Vién kiém sat (don vi) quan Iy bi mat nha nuéc.
(3) Nam mo s6 quan |y sao, chup bi mat nha nudc.

(4) Ngay, thang bat dau va két thac.

(5) S6 thtr ty cua quyén sé.



b) Phan quan ly sao, chup bi mat nha nudc

Phan quan Iy sao, chup bi mt nha nudc duoc trinh bay trén trang giay kho
A3 (420mm x 297mm) bao gom 09 cot theo mau sau:

Ngay, thang, Tén loai va trich
, namsao, | yeu noi dung £ .~ Nguoi cd v
So thery  chup van van ban, tai A A 5(3 lrong N?l nhan tham quyen Ngu(.’l Ghi

AR o | Do mat bansao,| ban sao, > thuc hién ,

tu | ban, tai liéu, | liéu, vat chira chu chu cho phép s320. chu cha
vatchita | BMNN duoc ip up sao, chup » Chup
BMNN sao, chup

1) ) ©) (4) (5) (6) (7 (8) 9)

2. Huéng dan quan ly

Cot 1: Ghi s6 tht tu tir 01 dén khi st dung hét quyén s6.

Cot 2: Ghi ngay, thang, ndm sao, chyp vén ban, tai liéu, vat chua bi mat nha
nudc; doi voi nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém so6 0 ¢ trudc, vi du:
03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi t&n loai va trich yéu noi dung van ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc dugc sao, chup.

Cot 4: Ghi rd d mat cua van ban,tai liéu, vat chta bi mat nha nudc duoc
sao, chup (Tuyét mat, Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi rd s6 lugng ban sao, chup.

Cot 6: Ghi tén co quan, té chitc hoic don vi, ca nhan nhan ban sao van ban,
tai liéu, vat chira bi mat nha nuac.

Cot 7: Ghi tén, chirc vy ciia ngudi ¢d tham quyén cho phép sao, chup.

Cot 8: Ghi rd ho tén va chit Ky xac nhan cta nguoi thuc hién sao, chup.
Cot 9: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



MAU SO 07

THONG KE Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Quyet d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiem sat nhan dan toi cao)

S6, ky hiéu cua | Tén loai, trich yéu e i
van ban, tai liéu, van ban, tai liéu Thoi gian xac | Co quan, 0 chiic
STT| ., o =0 o 0 v | Do mat| dinh hoac tiep |xac dinh hoac tiép| Ghi cha
vat chara bi mat | vat chira bi mat n - N .
N N nhan, lvu gitr | nhan, luu gitt
nha nuoc nha nudc
1) ) (©) (4) () (6) (7)
Lanh dao don vi, Vién kiém sat thong ké Nguoi thong ké
(ky, ghi 76 ho tén, chirc vu) (ky, ghi ré ho tén)

Ghi chd: Mau thong ké bi mat nha nude duoc sir dung dé thong ké van ban, tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc phat hanh va tiep nhan trong nam cong tac.

(1) Ghi s thtr ty van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugc phét hanh hoac tiép nhan,
luu gifr.

(2) Ghi s6, ky hiéu, ngay, thang, nam xac dinh vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

(3) Tén loai, trich yéu noi dung cua vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

(4) Ghi d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét mat, Toi mat, Mat hodc ghi ky
hiéu A, B, C).

(5) Ghi cu thé ngay, thang, ndm xac dinh hoic tiép nhan, luu gitr van ban, tai liu, vat
chira bi méat nha nudec.

(6) Ghi cu thé co quan, to chiic x4c dinh hoac tiép nhan, luu giir van ban, tai liéu, vat chta bi
mat nha nudc.

(7) Ghi nhitng ndi dung can thiét khac (ban sao, s6 luong ban luu giir...).



MAU SO 08

SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC I
(Ban hanh kem theo Quyet d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiem sat nhan dan toi cao)

1. Miu sb
S6 ding ky bi mat nha nude di duogc in sén, kich thuéc 220mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 ding ky bi mat nha nudce di duoc trinh bay theo hinh
minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PI

Nam: ... (3) ...

Quyén s6: ..... (6) .....

Ghi chu:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén truc tiép.

(2) Tén Vién kiém sat (don vi) quan Iy bi mat nha nuée di.
(3) Nam m¢ sb dang ky bi mat nha nudc di.

(4) Ngay, thang bat dau va két thuc ding ky trong so.

(5) S6 thir tu dang ky di dau tién va cudi cuing trong so.

(6) S6 thtr ty cua quyén sé.



b) Phan dang bi mat nha nudc di

Phan quan ly bi mat nha nudc di dwoc trinh bay trén trang gidy kho A3
(420mm x 297mm) bao gom 09 c6t theo mau sau:

S6, ky hiéu| Ngay thang [Tén loai va trich
van ban tai[xac dinh van| yéu noi dung . . | ez :
ligu, vat |ban, tai ligu,| van ban, tai | Do mat| Nguot | Noi - Bonvij So | Ghi

thi ty chtra vat chira | liéu, vat chioa ky nhan hru | luong | chu
BMNN BMNN BMNN
1) (2) 3 4) ®) (6) (1) 8 | (9 |0

2. Hwéng dan ding ky

Cot 1: Ghi sd thir tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sd.

Cot 2: Ghi s6 va ky hiéu cua vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

Cot 3: Ghi ngay, thang, ndm cua van ban, tai liéu; ddi véi nhitng ngay dudi
10 va thang 1, 2 thi phai thém so6 0 ¢ trudc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12,

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu noi dung van ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc; doi vai bi mat nha nude di co d6 mat "Tuyét mat” thi chi dugc ghi vao
cot trich yeu ndi dung sau khi dugc phép cta lanh dao xac dinh d mat bi mat nha
nudc do.

Cot 5: Ghi rd do mat cua van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét
mat, Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cta nguoi Ky van ban, tai liéu bi mat nha nudc.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, to chic hoidc don vi, ca nhan nhan van ban, tai
liéu, vat chira bi mat nha nude nhu dugc ghi tai phan noi nhan cua tai liéu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu van ban, tai liéu.

Cot 9: Ghi s6 lwong ban phét hanh van ban, tai liéu.

Cot 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



) MAU SO 09
SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC PEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 247/QP-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truéng Vién kiém sat nhan dan toi cao)

1. MAu sb
S6 dang ky bi mat nha nude dén duoc in san, kich thudc 2120mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so ding ky bi mat nha nudc dén duoc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC PEN

Ném: ... (3) ...

Quyén sb: ..... (6) .....

Ghi cha:

(1) Ghi tén Vién kiém sét cap trén truc tiép.

(2) Tén Vién kiém sat (don vi) quan |y bi mat nha nudc dén.
(3) Nam mo s6 dang ky bi mat nha nuéc dén.

(4) Ngay, thang bat dau va két thic ding ky trong so.

(5) S6 thir ty dang ky dén dau tién va cubi ciing trong so.
(6) S6 thir tw cua quyén sb.



b) Phan dang ky bi mat nha nudc dén

Phan quan Iy bi mat nha nuéc dén duoc trinh bay trén trang gidy kho A3
(420mm x 297mm) bao gom 09 cot theo mau sau:

Co quan, to chtc Tén loai va
Sothir| Ngay o 45 [ban hanh van ban, 6, ky Ngay | '\ aéu Do Don vi hoic Ghi
ty | dén tai ligu, vat chia | higu  thang | - da’n mat | ngusi nhan chd
BMNN ot EUng
1) (2) 3) 4) ) (6) ) (8) (9 (20

2. Hwéng dan ding ky

Cot 1: Ghi sd thir ty tir 01 dén khi st dung hét quyén sd.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo sé dugce ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, t6 chtc ban hanh van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

Cot 5: Ghi s6 va ky hiéu cia van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cua van ban, tai liéu mat dén; doi voi nhiing
ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém so 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu noi dung cta van ban, tai liéu, bi mat nha
nudc den.

Cot 8: Ghi rd do mét cua van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét
mat, Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan van ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc dén.

Cot 10: Ghi nhitng noi dung can thiét khac.



o ~ MAUSO 10
SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 247/QP-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truéng Vién kiém sat nhan dan toi cao)

1. MAu s6
S6 chuyén giao bi mat nha nudc duoc in sin, kich thudc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 chuyén giao bi mat nha nuéc dugc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

Nam: ... (3) ...
Tw ngay ..... dén ngay ... 4).....
Tir $6 ... dén so ... ;) ...

Quyén s6: ..... (6) .....

Ghi chu:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén truc tiép.

(2) Tén Vién kiém sat (don vi) quan ly bi mat nha nuéc dugc chuyén giao.
(3) Nam mé s6 chuyén giao bi mat nha nudc.

(4) Ngay, thang bat dau va két thiic chuyén giao trong so.

(5) S6 thtr tw chuyén giao dau tién va cudi cling trong so.

(6) S6 thtr ty cua quyén sb.



b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy kho A4
theo chieu rong (210mm x 297mm) hoac theo chicu dai (148mm x 210mm) bao
gom 06 cot theo mau sau:

Ngay chuyén| Sé dén hoscsé di = Do mat Bon vi hoge Ky nhan Ghi chi
nguoi nhan
) (2) 3) 4) ®) (6)

2. Huéng dan ghi

~ Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao cho céac co quan, t6 chirc, c& nhan;
doi véi nhiing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trude; ndm duoc ghi
bang hai chir so cuodi cua nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sé dugc ghi trén dau "dén"; sé van ban di.

Cot 3: Ghi rd mtrc d6 mat cua bi mat nha nude (Tuyét mat, Toi mat, Mat
hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nuéc.
Cot 5: Chir Ky cta nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudc.
Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhu ban sao, sé luong tai liéu...).



“MAUSO 11
(Ban hanh kem theo Quyer d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Poc 14p - Tw do - Hanh phlc

BAO CAO DE XUAT VIEC MANG VAN BAN, TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT
NHA NUOC RA KHOI NOI LUU GIU

Toi xin bao céo,.dé Xuat _Vé viéc mang van ban, tai li¢u,vat chira bi mat nha nudc
ra khoi noi luu gilr cia Vién kiém sat dé phuc vu cong tac trong nudc nhu sau:

Co quan, don vi ban hanh, phathanh: ...
DO Mt (A) o
Muc Gich ST dung (5): ..onviine i

Nguoi dé xuat mang van ban, tai li€u, vat chura bi
mat nha nudc ra khoi noi luu gite
(ky, ghi ro ho tén, churc danh, chirc vu)

Ghi chu:

(1) Ghi tén Vién kiém sét cap trén truc tiép.

(2) Tén don vi cdng tac cua nguoi dé xuit mang van ban, tai lidu, vat chira bi mat nha
nudce ra khoi noi luu gitt.

(3) Tén ngudi c6 tham quyén cho phép mang dé xuat mang vin ban, tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc ra khéi noi luu gitr.

(4) Ghi theo d6 mat cua van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

(5) Ghi r6 muc dich mang van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr.



“MAU SO 12
(Ban hanh kem theo Quyer d@inh so 247/0D-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao)

............... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... (2) Déc lap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN DPE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA Bl MAT NHA NUOC

Kinhgui: ... () TR
Tén co quan, to chic hodc ca nhan dé nghi cung cip, chuyén giao van ban, tai liéu,
vat chira bi mat nha nuwaC (4):..ovve e,

Ho va tén ngudi dai dién cia co quan, to chic hodc ca nhan dé& nghi cung cép,
chuyén giao van ban, tai liéu, vat chra bi mat nha nudc: ...l

Vi tri cong tac cia nguoi dai diénhoaccadnhan: ...
Vin ban, tai liéu, vat chira nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao:

Co quan, to chirc hodc c4 nhin dé nghi
(ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau)
Ghi cha:
(1) Tén co quan, t6 chirc dé nghi cung cap, chuyén giao van ban, tai liéu, vat chia bi mat
nha nudc.
(2) S6, ky hiéu cua vin ban dé nghi cung cap, chuyén giao.
(3) Vién kiém st (don vi) quan 1y, xac dinh bi mat nha nudc.

(4) Truong hop ca nhan dé nghi cung cap, chuyén giao vin ban, tai liéu, vat chtra bi mat
nha nude thi phai ghi 3 ho va tén; s0 Can cudc cong dan, Ching minh nhan dan, HO chiéu,
Chung minh Cong an nhan dan hogc s gidy chirg minh do Quéan doi nhan dan cap; dia chi lién
lac; s6 dién thoai lién lac.

(5) Loai, trich yéu noi dung caia van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.

(6) Truong hop cung cap, chuyén giao van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cho co
quan, t6 chirc, c4 nhan nuGe ngoai phai cam két khong cung cap cho bén thr ba, néu khdng c6
su ddng y cua bén cung cap.



