VIEN KIEM SAT NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TOICAO Djc 1dp — Tw do — Hanh phiic
VIEN KIEM SAT NHAN DAN |
TINH THUA THIEN HUE
S6: 1574/QP-VKS Thira Thién Hué, ngéy 05 thing 9 ném 2024
QUYET PINH

BAN HANH QUY DINH VE QUAN LY VAN BAN DI, VAN BAN DEN
CUA VIEN KIEM SAT NHAN DAN TINH THUA THIEN HUE

VIEN TRUONG VIEN KIEM SAT NHAN DAN TINH THUA THIEN HUE

Céin ctr Ludit T6 chirc Vién kiém sdt nhdn ddn nam 2014;

Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phit vé céng
tdc van thu;

Cén ctr Quy ché vé cong téc von thi, luu trit trong ngdmh Kiém st nhén dén
(ban hémh kém theo Quyét dinh 56 33/0P-VKSTC ngay 20 thing 02 ném 2023 ciia
Vién trucmg Vién kiém sdt nhén dan 16i cao);

Cén cir Quy dinh vé bdo vé bi mdt nha nuée trong viéc xdy dung, tao ldp,
quadn Iy vin ban, tai lidu, vt chiza bt mdt nha nude thupc Vién kiém sdt nhdn dan
(ban hénh kém theo Quyét dinh s6 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021 cia Vién truomg
VKSND ti cao);

Theo G2 nghi ciia Chdnh Viin phong Vién kiém sét nhan dén tinh Thira Thién Hué.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& quan Iy vin ban di,
van ban dén ctia Vién kidm st nhan dén tinh Thira Thién Hué.

Pitu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Trudng phdng truc thude Vién kiém sat nhan dan tinh, Vién trudng
Vién kiém sat nhan dan c4c huyén, thi x4, thanh phé Hué chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: %
- VKSTC (Van phéng);
- Lanh dao VKS tinh;

- Nhu Bidu 3;
- Luu: VT, TH,
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VIEN KIEM SAT NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TOICAO Déc 1ip — T do — Hanh phiic
VIEN KIEM SAT NHAN DAN
TINH THUA THIEN HUE
QUY PINH

vé quan Iy viin ban &i, viin ban dén
ciia Vién kiém sat nhan dan tinh Thira Thién Hué

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 1574/0P-VKS ngdy 05/9/2024
clia Vién trucng Vién kiém sdt nhén dan tinh Thiva Thién Hué

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh c4c hoat dong v& quan Iy vin ban di, vin ban dén
ciia Vién kiém sat nhan dan tinh Thira Thién Hué,

2. Quy dinh niy 4p dung d6i v&i Vién kiém sat nhan dén hai cép tinh Thira
Thién Hué, cdng chire, vién chirc lam cdng tic van thar va cic don vi, ca nhin c6
lién quan dén cong tic van thu cia Vién kiém sét nhan dan hai cép tinh Thira
Thién Hué.

Pitu 2. Gii thich tir ngi

Trong Quy dinh nay, céc tlr nglt dudi ddy duoc hidu nhu sau:

1. Véin bdn dén 1a tht ca céc loai vin ban, bao gbm vin ban quy pham phép
luét, vin ban hanh chinh va vin ban chuyén nganh (ké ca ban fax, vin ban dugc
chuyén qua mang, vin ban maét) va don, thu giti dén co quan.

2. Viin ban di 13 tht c& céc loai vin ban, bao gdm vin ban quy pham phap
ludt, viin ban hanh chinh va vin ban chuyén nganh (k& c& ban sao vin ban, vin
ban néi bd va vén ban mét) do co quan, don vi phat hanh.

3. Van thu co quan 1 bd phéan thuc hién mét sb nhlem vu cong tac véan thu
ciia Vién kiém sat nhan dan tinh, Vién kidm s4t nhén dan cép huyén.

4. Vén thw don vi 1a ¢4 nhin trong don vi (cAp phong) cia Vién kiém sat
nhén dan tinh dugc ngudi dimg dau don vi giao thuc hién mét s6 nhiém vi cla
cong tac van thu nhu: tiép nhan, ding ky, trinh, chuyén giao vin ban, quén 1y hd
50, tai ligu clia don vi trude khi giao ndp vao luu trir cta co quan.

Diéu 3. Nguyén tic quan Iy viin ban di, vin ban dén

1. T4t ca viin ban di, vin ban dén ciia Vién kidm sat nhan dén hai cip phai
dugc quén ly tdp trung tai van thu co quan dé 1am thy tuc tiép nhan, ding ky va
chuyén giao, trir nhitng loai véin ban dugc ding ky riéng theo quy dinh cla phap

ludt, cha Vién trudng Vién kiém st nhén dén ti cao va Vién trudng Vién kuarn
sat nhan dan tinh.
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2. Vin ban gidy di, vin ban gidy dén phai duoc ding ky, phat hanh holic
chuyén giao trong ngay, cham nhét 13 trong ngdy lam viée tiép theo. Vin ban dén
cé cac mirc 4§ khin nhu: “Hoa téc”, “Thugng khin”, “Khén” phai dugc ding k),
trinh v& chuyén giao ¢én dung dia chi ngay sau khi nhan.

3. Viin ban dién tir dén dwoc Vin thu chuyén ngay dén noi nhén trong gidr
hinh chinh (d6i v6i vin béan théng thudng). Vin ban dién tir di phai duge phat
hanh trong ngdy ky vén ban, chim nhét 13 trong sing ngay 1am viée tiép theo (dbi
v0i vin ban théng thudng).

4. Moi hoat dong trong cong téc quan Iy vin ban dén, vin ban di cia Vién
ki€ém s4t nhin dén hai clp phai thyc hién theo quy dinh ctia Luét Bao vé& bi mat
nha nuéc, cac van ban huéng dan thi hanh ciia cip c6 thim quyén va quy dinh cla
Vién trudng Vién kiém sat nhin dén ti cao vé bio vé bi mat nha nudc.

Piéu 4. Trinh ty quén Iy viin ban di

1. Cép sb, thoi gian ban hanh vin ban.

2. Pang ky véan ban di.

3. Nhén béan, déng dau co quan, d4u chi 6 mét, mirc d6 khén, (dbi véi vin
ban gifly); ky s6 clia co quan (d6i v6i vin ban dién ti).

4. Phat hanh va theo d&i viéc chuyén phét vin ban di.

5. Luu van ban di.

Didu 5. Cip sd, thoi gian ban hanh viin ban

Vin thu co quan kidm tra 14n cudi v& thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin
ban, néu c6 sai sét tra lai don vi soan thao dé sira lai ding quy dinh méi ding ky
phéat hanh vin ban di.

1. Cép s6, ghi ngay thang vin ban gidy

a) Pbi véi vin ban hanh chinh di ciia Vién kidm s4t nhan dan hai cip khi
phat banh phai ding ky tai Vin thu co quan, cip sb, ghi thoi gian ban hanh duoc
thuc hién sau khi ¢6 chir ky cta ngudi cé thim quyén, chadm nhét 13 trong ngay
1am viée tiép theo, s6 va thoi gian ban hanh vin ban duogc 14y theo thi tw va trinh
tur thoi gian ban hanh vin ban ciia co quan trong nim (bét ddu tir sé 01, ngay 01
théng 01 va két thiic vdo ngay 31 thing 12 hing nim). S8 va ky hiéu vin ban ca
co quan 13 duy nhét, lién tuc trong mot nim, théng nhét gitta viin ban gidy va van
ban dién t.

Riéng mot s& vin ban c4 biét (ndng luong, bd nhiém, tuyén dung...) do
Phong T4 chirc c4n bd soan thio c6 thé 14y s§ cia don vi, nhung phai 1ap sb dé
theo ddi, quan 1y va thuc hién ché d6 ndp luu theo quy dinh.
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b) Viée cip s§ van ban chuyén nganh nhu khéng nghi, céo trang, tra 1oi
don, quyét dinh, 1énh..., cdc don vi ding ky 14y sé vin ban tai Van thu co quan
hodc qua hé théng s6 thy 1y tai don vi va thuc hién ché d¢ ndp hru theo quy dinh.

2. P6i véi vin ban dién ti, vide cp sb, thoi gian ban hanh duge thyc hién
bang chirc ning cia Hé théng va theo quy dinh cia phap luét.

3. Vin ban mét di dugc danh sb riéng va ding ky riéng timg @ mét cia vin
ban theo Quy ché bao vé bi m4t nha nudc ciia nganh Kiém sat nhin dan va quy
dinh ctia Luét Bao vé bi mit nha nude.

Diéu 6. Ping ky viin ban di

1. Viéc déing ky vin ban bao dam diy di, chinh x4c cac théng tin can thiét
clia van ban di bang gidy hodc dién tir

2. Pang ky vin ban

Vin ban duge ding ky béng s6 hodc bing Hé théng quan Iy vin ban cla
nganh Kiém st nhan dan.

a) Ping ky vin ban bang sb

Van thu co quan ding ky vin ban vao sb ding ky van ban di. Cén cu téng
so va sb lwrong mbi loai vin ban di hang nim, Vién kidm sét nhan dén chp tlnh
cép huyén quy dinh cu thé viéc 1ap sb dang k¥ van ban di cho phtt hop. MAu sb
ding ky van ban di theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

b) Déng ky vin ban bing Hé théng

Vin ban duge ding ky bang Hé théng phai duoc in ra gidy ddy du céc
trudng théng tin theo mAu sb ding ky vin ban di, déng sb dé quan ly.

3. Vin ban mét dugc ding ky theo quy dinh ciia phép luat v& bao vé bi mat
nha nude.

Vin thu co quan phai ding ky, ghi trich yéu ndi dung vao “Sé dang ky bi
mét nha nude d1” D3i véi vin ban, t3i lidu chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat”

chi ghl trich yéu khi Vién trudng hodc Phé Vién trudng duge Vién trudng y
quyén dong v.

Diéu 7. Nhan ban, d6ng dau, ky sb cia co quan va ddu chi dd mat, mire
d6 khin

1. Nhan ban, déng dau ciia co quan va dau chi d6 mét, mic do khin déi voi
vén ban gidy

a) Vin ban di dugc nhan ban theo ding s6 lugng duge xic dinh & phin noi
nhén cia vin ban.

b) Vin thu co quan cén cir vao To trinh vé viée ky vin ban, tai lidu chira bi
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mat nha nude di duge Vién trudng phé duyét dé biét sé luong ban phét hanh, noi
nhan, d6 mat cla vén ban, van ban cé dugc phép hodc khéng duge phép sao,
chup; déng déu chi 46 m4t 1én van ban (Mau s6 19 theo Thong tu s 24/2020/TT-
BCA ngay 10/3/2020 ctia B3 trudng B6 Cong an), ddu “Ban sb...” va mot sb déu
khéc (néu cin).

¢) Trudng hop 13 vin ban, t3i lidu dién tir, ngudi soan théo phai tao ra ddu
chi d6 mét trén vin ban, tai liéu sau khi dugce ngudi cb thim quyén xéc dinh bi
mét nha nude va d§ mit ctia bi mat nha nudc; vin ban, tai liéu dién tir kh1 in ra dé
phét hanh phai déng déu chi d6 mat theo quy dinh.

d) Viéc dong diu co quan va dAu chi dd mat, mirc @5 khin, dugc thuc hién
theo quy dinh tai Phu luc I Nghij dinh sb 30/2020/ND-CP.

2. Ky sb dbi voi viin ban dién tir ctia Vién kiém st nhén dan hai cdp thuc
hién theo quy dinh tai Phu Iyc I Nghj dinh sb 30/2020/NB-CP.

Piéu 8. Thi tuc phat hanh, giri viin ban va theo ddi viéc chuyén viin
ban di

1. Van ban di phai hoan thanh thi tyc tai Véan thur co quan va phét hanh
trong ngdy vin ban d6 dugc k¥, chdm nhit 13 ddu gid sdng ngdy 1am vide tiép
theo. Vin ban khén phai duoc phét hanh va giri ngay sau khi ky vin ban.

2. Viéc phét hanh van ban mat di phai bao dam bi mét ndi dung ctia van
ban theo quy dinh cta phap ludt v& bao vé& bi mat nha nuwdce, ding sb luong, thoi
gian va noi nhan.

a) Vin ban, tai liéu chira bi mét nha nude phai ¢6 bi va duge dén kin, dong
dAu gidp lai. Gidy 13m bi phéi ding loai gidy dai, bén, khé thAm nwéce, khéng nhin
xuyén thiu duge.

Trudng hop van ban, tai liéu chira bi mét nha nudc 46 “Tuyét mat” phai
duge bao vé bing 02 16p bi: bi trong ghi sb, ky hidu clia vin bén, t3i lidu chira bi
mét nha nude, t€n ngudi nhan, dong déu “Tuyét mat” va dugc ni€m phong b.%mg
ddu ciia co quan, don vi & ngodi bi; trudng hop gl dich danh ngudi ¢6 trich
nhiém gidi quyét thi déng diu “Chi ngudi c6 tén mdi duge boc bi”; bi ngoai ghi
nhu giri tai lidu thudng va déng déu ky hidu chit “A”;

Vin ban, tai lidu chira bi méat nha nuée d6 “Téi mat” va “Mat” duge bao vé
béng 01 16p bi, ngoai bi dong du chir “B” va chir “C” twong tmg véi do mit cla
vén ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong,.

b)) Khi Vin thu chuyén giao vin bén, tai liéu chira bi mét nha nuée cho co
quan hodic ngudi nhan thi phai vao “S8 chuyén giao bi mit nha nude” dé theo ddi,
quan ly; ddng thoi yéu cAu ngudi nhin vin ban, tai lidu phai ky nhin vao “Sh
chuyén giao bi mat nha nude”.
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3. Vin ban d4 phat hanh nhung cé sai sét vé& ndi dung phai duoc sta ddi,
thay thé bing vin béan ¢6 hinh thirc trong duong. Van ban d4 phat hanh nhung cé
sal sét vé the thirc, ky thuét trinh bay, thi tuc ban hanh phai dugce dinh chinh bing
cong vin ciia co quan ban hanh vin ban.

4. Ngudi ky vin ban cin ¢ vao yéu ciu giai quyét cong viéc quyét dinh
viéc gt vin ban dén nhitng noi c6 thdm quyén gidm sat, giai quyét, c6 trach
nhiém thi hanh ho#c can duoc biét.

5. Viéc giri van ban hanh chinh tir c4p trén xudng cép duéi hoiic nguoc lai
phai theo nguyén tic giri cip true tiép. Trudong hop dic biét can gui vugt cp hodc
do cdp trén yéu cau thi c6 thé giri virgt cap nhung phéai giri 01 ban cho cap trén
truc tiep dé€ biét.

6. Viéc gui vin ban chuyén nganh phai bao dam dung trinh ty theo quy
dinh cta phép ludt va Vién trudng Vién kiém st nhan dén t6i cao.

7. Thu hdi vin ban

a) P6i v6i vin ban gidy, trudng hop nhén dugc vin ban théng bao thu hdi,
bén nhén ¢6 trach nhiém g lai vin ban di nhan.

'b) Péi véi viin ban dién ti, truong hgp nhin duge van ban théng bio thu
hoi, bén nhan hiy bod vin ban dién ti bi thu hdi trén Hé théng, ddng thdi thong
béo qua Hé thong dé bén gui biét.

8. Phat hanh viin ban gidy tir vén ban duge k¥ sé ctia ngudi c6 thim quyén:
Vin thu co quan thyre hién in vin ban da duge ky sb clia ngudi c6 thdm quyén ra
gifly, déng dau clia co quan & tao ban chinh vin ban gidy va phét hanh vin bén.

Didu 9. Lwu viin ban di
1. Luru vin ban gidy

a) Ban gbc vin ban dugc luu tai Vin thu co quan va phai dugc déng dau
ngay sau khi phét hanh, sip x&p theo tht tu ding ky.

b) Ban chinh vin ban hru tai hd so cong viée.

2. Luu van ban dién tr

a) Ban gbc vin ban dién tr phai dugc Iuu trén HE théng cta co quan ban
hanh vén ban,

b) Co quan c6 Hé théng dap g theo quy dinh tai Phu Iuc VI Nghi dinh sé
30/2020/ND-CP va cac quy dinh cia phép luat c6 lién quan thi sir dung va luu
ban gbc viin ban dién ti trén Ha thdng thay cho vin ban gidy.

¢) Co quan c6 Hé théng chua d4p vmg theo quy dinh tai Phy luc VI Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP va céc quy dinh ciia phap ludt ¢6 lién quan thi Vin thu
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co quan tao ban chinh vin ban gidy theo quy dinh tai khoan 8 Pidu 8 Quy dinh
nay dé luu tai Vin thu co quan va hd so cong viée.

Pidu 10. Trinh tw quan Iy vin ban dén

1. Tiép nhén vin ban dén.

2. Diang ky vin ban dén.

3. Trinh, chuyén giao vin ban dén.

4. Giai quyét va theo doi, don dbc viée giai quyét vin ban dén.

Piéu 11. Tiép nhéin viin ban dén

1. Péi véi vin ban gidy

a) Vin thu co quan kiém tra s6 lugng, tinh trang bi, ddu niém phong (néu
¢0), noi gui; doi chiéu so, ky hiéu ghi ngoai bi véi s6, ky hiéu ctia vin ban trong
bi. Truéng hgp phat hién co sai sot hodc dau hiéu bat thudng, Van thu co quan
bao ngay ngudi cd trach nhiém giai quyét va thdng bao cho noi giri van ban.

b) Vién thu co quan co trach nhiém gui tra lai noi gl nhitng vén ban khong
dung dia chi, khong dam bao yéu cau an toan vé cong tac van thur hodc van ban
rach, nhau nat.

c) Tét ca vin ban gifly dén giri tén chung Vién kiém sat nhén dan cac cp
thudc dién ding ky tai Vin thu co quan phai duge béc bi, déng diu “DEN”. Déi
v&i vén ban giri dich danh ca nhén hoéc to chirc doan thé cia Vién kiém sat nhéan
dan cac cap thi Vin thu co quan chuyén cho noi nhan (khong boc bi). Nhiing bi
van ban gui dich danh ca nhin, néu la van ban lién quan dén céng viéc chung cia
co quan thi c4 nhan nhén vén ban cé trach nhiém chuyén lai cho Vén thr co quan
dé dang ky. Mau ddu “DEN” dugc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghj
dinh s0 30/2020/ND-CP.

2. Déi v6i vin ban dién tir

a) Vin thu co quan phéi kiém tra tinh xéc thuc va toan ven cta vin ban
dién tir va thyc hién tiép nhén trén Hé thong.

b) Trudong hep vin ban dién tir khong dép Gng céc quy dinh tai diém a
khoan nay hodc giri sai noi nhén thi Vin thu co quan nhén van ban phai tra lai cho
co quan, t6 chirc giri viin ban trén Hé théng. Trudng hop phat hién c6 sai sét hodc
dau hiéu bat thudng thi Vin thu co quan bao ngay ngudi cd trach nhi€ém giai
quyét va thong bao cho noi giri vén ban.

¢) Co quan nhén van ban cé trach nhiém thong bao ngay trong ngay cho co
quan giri v& viéc d8 nhén vin ban bang chirc ning ctia Hé thong.

3. D61 véi vin ban mét
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a) Vin thu co quan xem noi nhén vin ban, ti 1iéu chira bi mit nha nuéc dé
dbi chiéu vé sb lugng, kidm tra viéc déng bi, déng gbi vin ban, tai liéu, vat chira
bi mét nha nude. Truong hop phat hién thiu s6 lugng, sai sét trong déng bi thi
Vin thu phai yéu cau noi giri b6 sung, xir ly trude khi ky nhén va vao s6 theo dbi.

b) Ngudi 1am cdng tac lién quan tryc tiép dén bi mat nha nuéc chi duge
nhén van ban tai liéu, vat chira bi mat nha nuée khi duoc 1inh dao Vién, 15nh dao
don vi chi dao.

Piéu 12. Ping k¥ vin bin dén

1. Viéc déing ky vin ban dén phai bao dam diy du, ré rang, chinh xic céc
thong tin can thiét theo mu sb ding ky vin ban dén hoic theo thong tin diu vio
cta dif liéu quan ly vin ban dén. Nhimg vin ban dén khdng duoc diing ky tai Van
thu co quan thi don vi, c4 nhén khong c6 trach nhiém giai quyét, trir nhimg loai
vin ban dén duge ding ky riéng theo quy dinh ctia phap luat.

2. 86 dén cua vin ban duge lay lién tip theo thu: ty va trinh tu thoi gian
tiép nhén viin ban trong nim, thong nhét gifra vin ban gidy va vin ban dién tu.

3. Piang ky van ban
Vin ban dugc ding ky bing sb hodc béng Hé théng.
a) Ding ky viin ban dén bing sb

Vin thu co quan ding ky vin ban vao sb ding ky vin ban dén. Mu sb
ding ky vin ban dén theo quy dinh tai Phu Iuc IV Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

b) Ping ky vin ban dén bing Hé théng

Vin thu co quan tiép nhan vin ban va ding ky vao Hé théng; cap nhét vao
H& thdng céc truomg thong tin dau vao cia di liéu quén 1y vin ban dén theo quy
dinh tai Phu lyc VI Nghi dmh s6 30/2020/NP-CP. Van ban dén duorc dang ky vao
Hs théng pha1 duge in ra gidy day d céc trudng thdng tin theo mau S6 ding ky
vin ban dén, ky nhén va déng sb dé quan ly.

4. Vin ban mat dén dugc diing ky theo quy dinh cua phép luat v& bao vé bi
méat nha nudec.

Sau khi nh@n van ban, tai ligu chira bi mat nha nude, Vin thu co quan phai
tién hanh dang ky vao “Sé dang ky bi mat nha nudc dén”. Trudong hop vin ban,
tai lidu, vat chira bi mét nha nuée ma bi ¢6 d4u “Chi nguoi ¢ tén mai dugce boc
bi” thi Vin thu co quan phai vao s& theo ky hidu ngoai bi, khéng duoc mo bl va
phai chuyén ngay dén ngum ¢6 tén trén bi. Néu ngudi cb tén trén bi di vang va
trén bi déng ddu “Hoéa td¢” thi chuyén dén lanh dao Vién dé giai quyédt. Truomg
hop phéat hién vin ban, tai liéu chira bi mét nha nude giri dén c6 diu hiéu bée, mé
bi hotic bj trao ddi, mat, hir hong thi Vin thy co quan phai bao cdo ngay nguoi ¢6



8
tham quyén (lanh dao Vién hodc ngudi cb tén trén bi d6i véi bi cé dau “Chi ngudi
¢6 tén mai duge boc bi”) d€ cé bién phép xir ly.
<A \ R s T O
Diéu 13. Trinh, chuyén giao vin ban dén

1. Viin ban dén phai duge Vin thu co quan trinh trong ngay, chim nhét 13
trong ngdy 1am viéc tiép theo dén ngudi cé thAm quyén chi dao giai quyét va
chuyén giao cho don vi hodc ¢4 nhén duge giao xit 1. Pbi véi Vien kiém sat nhan
dan tinh, Chanh Van phong truc tiép xem xét, xir Iy ban d4u va trinh, chuyén Vién
trudng Vién kidm sat nhan dén tinh chi dao giai quyét. P&i v6i Vién kiém sat
nhan dan cép huyén, Vién trudng phai truc tiép xem xét va xir Iy viin ban dén;
trudmg hop ving mit giao Phé Vién trudng xit 1y vin ban dén. Trudmg hop di xéc
dinh rd don vi hodc ¢4 nhin dugc giao xir ly, Van thu co quan chuyén vin ban
dén don vi, c4 nhan xir Iy theo quy dinh.

Vin ban dén c6 diu chi cdc mitc d6 khén phéi dugc trinh va chuyén giao
ngay sau khi nhén duge. Viéc chuyén giao vin ban phai bao dam chinh x4ic va gitr
bi mét ndi dung vin ban.

2. Cén cir ndi dung cia vén ban dén; quy ché 1am viéc clia co quan; chirc
ning, nhiém vy va ké hoach cong tic duoc giao cho don vi, c4 nhin, ngudi ¢6
thAm quyén ghi ¥ kién chi dao giai quyét. D8i v6i vin ban lién quan dén nhidu
don vi hodc ¢4 nhén thi xac dinh rd don vi hodc ca nhéan chu tri, phéi hop va thoi
han giai quyét.

3. Trinh, chuyén giao vin ban gidy: Y kién chi dao giai quyét duoe ghi vao
muyc “Chuyén” trong diu “PEN” hoic Phiéu gidi quyét vin ban dén theo miu tai
Phuy luc IV Nghj dinh sé 30/2020/ND-CP. Sau khi ¢6 ¥ kién chi dao giai quyét
clia ngudi ¢6 thdm quyén, vin ban dén duoc chuyén lai cho Vin thu co quan dé
dang ky bd sung théng tin, chuyén cho don vi hogic c4 nhan dugc giao gii quyét.
Khi chuyén giao vin ban gidy dén cho don vi, c4 nhan phai ky nhan vin ban.

4. Trinh, chuyén giao vin ban dién t& trén H8 théng: Vin thu co quan trinh
van ban dién tir #&n ngudi c6 thdm quyén chi dao gidi quyét trén He théng,. Nguoi
¢6 thim quyén ghi ¥ kién chi dao giai quyét vin ban dén trén H8 thdng va cap
nhét vao Hé théng cac thdng tin: Pon vi hodic ngudi nhan; y kién chi dao, trang
th4i xr Iy vin ban; thdi han giai quyét; chuyén vin bén cho don vi hodic c4 nhén
duoc giao giai quyét. Trudng hop vin ban dién ti giri kém vin bén gify thi Vin
thu co quan thue hién trinh vin ban dién ti trén Hé théng va chuyén vin ban gidy
dén dom vi hodc c4 nhan duogc ngudi cb thAm quyén giao chi tri giai quyét.

5. Trinh, chuyén giao vin ban mit: Vin thu co quan chuyén vin bén, tai
lidu chira bi mat nha nudc dén lanh dao Vién dé giai quyét (kém theo phiéu giai
quyét vin ban dén thong thudng).
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a) Trtrorng horp l&nh dao Vlen chi dao (ghi trén phiéu gidi quyét van ban
dén) chuyen truc tiép dén don vi cp phong hodc cé nhan thi Van thr co quan
chuyén van ban, tai liéu chira bi mat nha mrdc dén don vi cip phong holic c4 nhan
va yéu cAu ngudi nhan ky nhén vio “Sé ding ky bi mét nha nude dén” dé theo
ddi. Nguoi nhén viin ban phéi thye hién viée luu trit theo diing quy dinh.

b) Trudng hop lanh dao Vién chi dao (ghi trén phidu giai quyet van ban
dén) sao, chup vin bén, tai liéu chira bi mat nha nudc thi truorc khi tién hanh sao,
chup, Vin thu phéi béo cdo, dé xudt bing vin ban (M&u s6 03 ban hanh kém theo
Quyét dinh s§ 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021 clia Vién trudng Vién kiém sét
nhén dén t3i cao) véi lanh dao Vién c6 thim quyen cho phép sao, chup. Sau khi
c6 v kién ddng ¥ ctia lanh dao Vién, Vin thu tién hanh vi€c sao, chup vin ban, tai
liéu chira bi mét nha nuéc va phai ghi nhan vao “S6é quan 1y sao, chup bi mét nha
nuée” dé quan 1y va theo dai.

Bén sao vin bén, tai liéu c6 chira bi mit nha nuée phai déng dau “Bén sao

» & trang dAu va déng diu “Ban sao bi mat nha nuéc” & trang cudi ctia vin

ban tai liéu sau khi sao. Ldnh dao cho phép sao ky va déng diu cta Vién kiém
sat, don vi (néu co).

Ban chup vin ban, tai liéu chira bi mét nha nuGe phai cé vin ban ghi nhin

viéc chup, vin bé.n tai liéu chira bi mat tai liu kém theo (MAu s6 04 ban hanh kém

theo Quyét dinh s 247/QP-VKSTC ngay 06/8/2021 cta Vién truéng Vién kiém
s4t nhan dan t5i cao).

Diéu 14. Giai quyét va theo dbi, don dbe viée gidi quyét viin ban dén

1. Vién truong Vién kiém s4t nhan déan cp tinh, cép huyén c6 trich nhiém
chi dao giai quyét klp thdi viin ban dén va giao ngudi cé trach nhiém theo doi,
don dbc vide giai quyét vin ban dén.

2. Khi nhan dugc vin ban dén, don vi hodc c4 nhan c6 trich nhiém nghién
ctru, giai quyét vin ban den theo thai han quy dinh tai quy ché 13m viéc ctia Vién
kiém st nhan dén céc cép. Nhung vin ban dén c6 déu chi cac mirc do khin phai
duogc gial quyét ngay, cu thé:

a) Thui truorng don vi, cd nhén c6 trach nhiém chi dao, giai quyét kip thoi
theo thoi han, yeu cdu cia viin ban hoic theo quy dinh cia phép luat. Chanh Vin
phong Vién kiém sat nhan dan tinh c6 trach nhiém giip Vién tru(mg thye hién
ding quy dinh ctia Nha nuée va cha Vién kidm st nhan dan téi cao v& tiép nhén,
quan 1y vin ban dén.

b) Tru:ong hop vin ban dén khong c6 yéu cAu v thoi han tra 16i thi thoi han
giai quyét duoc thyc hién theo Quy ché 1am viéc clia don vi.
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¢) Vin thu don vi ¢é trach nhiém cap nhét théng tin don vi, c4 nhén duoc
phén cong giai quyét vin ban trén phén mém Quan Iy van ban didu hanh hodc sb
theo ddi; gitp Thu trrdng don vi theo ddi, don dbc, giai quyét vin ban dén ding
thoi han quy dinh. :

d) Chanh Vin phong ho#ic ngudi duge giao nhiém vy c6 trach nhiém béo
c4o lanh dao Vién kiém sat nhén dén cAp minh v& tinh hinh, tién d6 va két qua
giAi quyét vin ban dén ctia cac don vi @8 thong béo, nhic nhé, dén dde cac don vi
gi&i quyét vin ban dén ding tién db. |

e) Van ban chuyén nganh ctia Vién kiém s4t nhan dan, thoi han giai quyét
theo quy dinh cia B ludt t6 tung va céc quy dinh khéc clia phép luét lién quan
dén thuc hién chirc ning, nhiém vy ciia Nganh.

Piéu 15. Hiéu lie thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky ban hanh.

3. Trudng phong truc thude Vign kiém_ sat nhin dan tinh, Vién trudng Vién
kiém sat nhan dan cac huyén, thi x3, thanh pho c6 trach nhiém pho bién, quan triét
va t6 chttc thue hién Quy dinh niy trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh.

3. Van phong tbng hop Vién kiém sat nhan dén tinh c6 trach nhiém huong
dan, theo di, kiém tra, d6n ddc thue hién Quy dinh niy trong Vién kiém sat hai cp
tinh Thira Thién Hué.

4, Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc hodc phét sinh
nhitng vin 2 cin didu chinh, bd sung, cic don vi phan vé Vién kiém sat nhan
dan tinh (qua Vin phong téng hop) dé tdng hop, bdo cdo lanh dao Vién kiém
sat nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



